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HAZIREND

Kedves Sziilok!

Kérjik, hogy intézményiink hazirendjét figyelmesen olvassak el, és az eredményes
egylttmiikodés érdekében torekedjenek az abban foglaltak betartasara.

1. A hazirend szabalyozasi kore

A hazirendiinkben meghatarozott szabalyok az oOvodaba torténd jogszerli belépéstdl az
intézmény elhagyasdig terjedd iddre, illetve —az évente a sziildkkel torténd megallapodas
szerint- a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolddd 6vodai rendezvényekre, valamint a
nevelési iddn tl, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok, kirdndulasok ideje
alatt érvényesek.

A héazirend személyi hatdlya az 6vodas gyermekre, a pedagdgusra, az intézmény mas
alkalmazottaira és a sziildre terjed ki, aki a gyermek torvényes képviseldjeként gyakorol
jogokat, illetve teljesit kotelezettségeket.

A héazirend iddbeli hatidlya a hazirend kihirdetésének napjatél a hdzirendben vagy mas
magasabb szintli jogszabalyban meghatarozott idépontig terjed.

1.1 Altaldnos informdciék

Az 6voda cime, elérhetdsége:
Eplényi Napkoziotthonos Ovoda
8413 Eplény Veszprémi u. 62.
OM azonosito: 036980

Tel/fax: 88-453-142

E-mail: eplenyiovi@gmail.com

Fenntart6: Eplény Kozségi Onkormanyzat

Intézményvezetes:
Ovodavezet6: Klausz Eva

Pedagdgiai munkat segitd szakemberek:
Logopédus: Bartalis Tiborné ,
Gyermekvédelmi felelds: Klausz Eva
Ovodaorvos. Dr. Kovacs Hajnalka

1.2 Kotelességek és jogok

1.2.1 A gyermek kotelessége

- Minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatdsban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni.
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1.2.2. A gyermek jogai

- Képességeinek, érdeklddésének, adottsdgainak megfelelé nevelésben és oktatasban
részesiiljon.

- Személyiségét, emberi méltdsagat €s jogait tiszteletbe tartsak, és védelmet biztositsanak
szamara fizikai és lelki er6szakkal szemben. Nem vethetd ala testi és lelki fenyitésnek,
kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megaldzo biintetésnek vagy banasmodnak.

- Az 6vodaban - biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék és oktassak, 6vodai
¢letrendjét pihend 1d6, szabadidd, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetdség biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

- Személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasdhoz valo
jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez valo jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e
jogénak gyakorldsa azonban nem korlatozhat mésokat e jogainak érvényesitésében,
tovabba nem veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény
alkalmazottainak egészségét, testi ¢épségét, illetve a miivelddéshez valdo jog
érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartasat.

- Allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozasban, rehabilitacidos célu ellatasban - részesiiljon, s életkoratol
fliggetleniil a pedagdgiai szakszolgalat intézményéhez forduljon segitségért.

- A gyermek joga, hogy a nevelési-oktatdsi intézményben, csalddja anyagi helyzetétol
fliggben, kérelmére ingyenes vagy kedvezményes étkeztetésben részesiiljon, vagy
engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének halasztasara vagy részletekben
val¢ fizetésre.

1.2.3. A sziil6 kotelessége

- Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi érzelmi és erkdlcsi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tdle elvarhato segitséget, egyiittmiitkddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését, eldmenetelét.

- Biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitését.

- A sziil6 kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tandcsadason, tovabba
biztositsa gyermekének a fejlesztd foglalkozasokon valo részvételét, ha (a gyermekkel
foglalkoz6 pedagdgusok kezdeményezésére), a nevelOtestiilet erre javaslatot tesz. Ha
ennek a kotelezettségének a sziild nem tesz eleget, a jegyzd kotelezi a sziilot
kotelezettségének betartasara.

- Koteles beiratni gyermekét abban az évben, amelyben az 3. életévét betdlti, hogy
legalabb napi négy orat dvodaba jarjon.

- Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermekével foglalkozo pedagdgusokkal.

- Segitse el6 gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

- Tegye meg a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitése érdekében.

- Tartsa tiszteletben az 6voda vezetdi, pedagogusai, alkalmazottai emberi méltosagat és
Jogait.
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1.2.4. A sziil6 joga

sziilot megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga ¢és a
kozérdekli kérelmekkel, panaszokkal és bejelentésekkel kapcsolatos eljardsban valo
részvétel. Gyermeke adottsagainak, képességeinek érdeklodésének, sajat vallasi, illetve
vilagnézeti meggy6zddésének, nemzeti vagy etnikai hovatartozdsdnak megfeleléen
szabadon valaszthat 6vodat.

A halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziil6jét megilleti a jog, hogy gyermeke
ovodaba jaratasahoz- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo
torvényben meghatarozottak szerint- anyagi tdmogatast kapjon.

A sziil6 joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagogiai szakszolgalat
intézményét.

A sziil6 joga kiilondsen, hogy megismerje az 6voda pedagodgiai programjat, hdzirend;ét,
tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol.

Gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
az intézményben alkalmazott informacids rendszer segitségével. (fogadoorak,
szlll6értekezletek, valamint sziilé kérésére egyéni konzultaciés idSpont
igénybevételével)

Kezdeményezze a sziildi szervezet I1étrehozasat és kozremiikodjon annak
tevékenységében, személyesen vagy képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érintd
dontések meghozataldban, az intézmény iranyitasaban.

1.2.5. A szulGi szervezet

A sziilok jogaik érvényesitése, kotelességiik teljesitése érdekében, az intézmény miikodését,
munkajat érintd kérdésekben véleményezési, javaslattevd joggal rendelkezd sziildi szervezetet
hozhatnak 1étre.

A sziilé1 szervezet dont sajat miikddési rendjérdl, munkatervének elfogadéasarol,
tisztségviseldinek megvalasztasarol.

Meghatarozhatja azt a legmagasabb Osszeget, amelyet a nevelési-, oktatasi intézmény
altal szervezett, valamint a pedagogiai programhoz nem kapcsol6dd mas, nem ingyenes
szolgaltatasok korébe tartozo program megvalositasanal nem lehet tal 1épni.
Figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagodgiai munka
eredményességeét. A gyermekek nagyobb csoportjat (30%) érintd barmely kérdésben
tajékoztatast kérhet az Ovodavezetdjétdl, az e korbe tartozod ligyek targyaldsakor
képviseldje tanacskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein.

1.2.6. A pedagogus kotelessége

A pedagogus alapvetd feladata a rabizott gyermekek nevelése, oktatdsa az Ovodai
Nevelés Orszagos Alapprogramja szerint, a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai
nevelésének irdnyelvében ¢és az  egyéni  fejlesztési  tervben  foglaltak
figyelembevételével.

Kotelessége, hogy gondoskodjék a gyermek személyiségének fejlédésérdl,
tehetségének kibontakoztatasarol, ennek érdekében tegyen meg minden tdle elvarhatot,
figyelembe véve a gyermek egyéni képességeit, adottsagait, fejlodésének iitemét,
szociokulturalis helyzetét.
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- A Kkiilonleges banadsmodot igényld gyermekek tekintetében miikodjon egylitt a
gyogypedagogussal, vagy a nevelést, oktatast segité mas szakemberekkel, a barmilyen
oknal fogva hatranyos helyzetli gyermek felzarkozasat eldsegitse.

- Segitse a tehetségek felismerését, kiteljesedését.

- Mozditsa el6 a gyermekek erkdlesi fejlodését, a kozosségi egyiittmiikodés magatartasi
szabalyainak elsajatitasat és torekedjen azok betartatdsara.

- Egymas szeretetére ¢és tiszteletére, a csaladi élet értékeinek megismerésére ¢&s
megbecsiilésére, egylittmikddésre, kornyezettudatossagra, egészséges ¢életmodra,
hazaszeretetre nevelje a gyermekeket.

- A sziil6t (torvényes képviseldt) rendszeresen tdjékoztassa a gyermek teljesitményérol,
magatartasarol, az ezzel kapcsolatban észlelt problémakrol.

- A gyermek testi-lelki egészségének fejlesztése €s megovasa érdekében tegyen meg
minden lehetséges erdfeszitést: a munka- és balesetvédelmi eldirdsok betartasaval és
betartatasaval, a veszélyhelyzetek feltarasaval és elharitasaval, a sziild — és sziikség
esetén mas szakemberek — bevonasaval.

- A gyermekek és a sziilok, valamint a munkatarsak emberi méltosagat és jogait
maradéktalanul tiszteletbe tartsa, javaslataikra, kérdéseikre érdemi vélaszt adjon.

- Az ismereteket targyilagosan, sokoldaluan és valtozatos moédszerekkel kozvetitse,
oktatomunkdjat a gyermekcsoporthoz igazitva, szakszerlien megtervezve végezze,
iranyitsa a gyermekek tevékenységét.

- Vegyen részt a szamara eldirt pedagogus-tovabbképzéseken, folyamatosan képezze
magat.

- A pedagdgiai programban ¢és az SZMSZ-ben elbirt valamennyi pedagdgiai és
adminisztrativ feladatait maradéktalanul teljesitse.

- Pontosan ¢és aktivan vegyen részt a neveldtestiilet értekezletein, a fogaddordkon, az
ovodai iinnepélyeken és az éves munkaterv szerinti rendezvényeken.

- Hatariddre szerezze meg a kotelezd mindsitéseket.

- Orizze meg a hivatali titkot.

- Hivatasdhoz méltd magatartast tanusitson.

- A gyermekek érdekében egyiittmiikodjon munkatarsaival és mas intézményekkel.

- A kotott munkaidot a gyermekekkel vald kozvetlen, teljes 6vodai életet magaba foglalo
foglalkozasokra forditsa.

1.2.7. A pedagogus joga

- Munkakorével Osszefiiggésben megilleti a jog, hogy személyét, mint a
pedagdguskozosség tagjat megbecsiiljék, emberi méltosagat és személyiségi jogait
tiszteletbe tartsak, neveldi, oktatoi tevékenységét értékeljék és elismerjék.

- A pedagogiai program alapjan az ismereteket, a nevelés-oktatds moddszereit
megvalassza.

- Sajat vilagnézete és értékrendje szerint végezze neveld, oktatd munkajat anélkiil, hogy
annak elfogadasara kényszeritené vagy késztetné a gyermekeket.

- Jusson hozzad a munkdjadhoz sziikséges ismeretekhez, intézményi és fenntartoi
informaciokhoz.

- A nevelGtestiilet tagjaként vegyen részt a nevelési-oktatasi intézmény pedagogiai
programjanak megalkotasaban, elfogaddsaban ¢és értékelésében, gyakorolja a
neveldtestiilet tagjait megilletd jogokat.
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- Szakmai ismereteit, tudasat szervezett tovabbképzésben valo részvétel utjan gyarapitsa,
vegyen részt a koznevelési rendszer miikodtetésével, ellendrzésével kapcsolatos
pedagogiai kisérletekben, tudomanyos kutatdmunkéban.

- Az o6voda konyvtaran keresztiil hasznalatra kapja meg a munkdjidhoz sziikséges
szakkonyveket.

- Konyvtarakat, muzedlis intézményeket ¢és mas kiallitdé termeket, szinhazakat
jogszabalyban  meghatarozott kedvezményekre valdo  jogosultsagat igazold
pedagbdgusigazolvannyal latogassa.

2. A nevelési év rendje

Az 6vodai tanév szeptember 1-tl augusztus 31-ig tart.
A szorgalmi év szeptember 1-t6] majus 31-ig tart.

2.1. A nyari nyitva tartds rendje

Jnius 1-t6l augusztus 31-ig szervezett nyari €let szerint miikodik az 6voda.
A takaritasi sziinet altalaban 5 hétig tart, a zaras idejérdl a sziiloket legkésobb februdr 15-ig
értesitjiik.

2.2. Nevelésnélkiili napok felhaszndlasanak elvei

Osszesen 5 nevelésnélkiili nappal rendelkeziink a nevelési év sordn, melyeket szorgalmi idében
tovabbképzésekre, nevelési értekezletek tartasdra, pedagdgiai konferenciakon vald
részvételekre, szakmai kirdnduldsokra és tapasztalatszerzésekre forditunk. Sziinetekben a
tanévnyito €s a tanévzaro értekezletekre vessziik igénybe.

A nevelésnélkiili napok idépontjarodl legalabb egy héttel eldbb kiértesitjlik a sziiloket.
Minden esetben alairasaval jelzi nekiink a sziil6, hogy gyermeke elhelyezését meg tudja oldani,
vagy igényli a felligyeletet.

3. Az 6voda napi, heti nyitvatartasi rendje
Nyitva tartas:

Egész éven at, hétfotdl péntekig, 7 oratdél 17 oraig, ovodapedagogus foglalkozik a
gyermekekkel.

4. A napirend kialakitasanak altalanos szempontjai

A gyermek egészséges, a tevékenységekben megnyilvanuld fejlédéséhez, fejlesztéséhez a
napirend ¢€s a heti rend biztositja a feltételeket, melyeket megfeleld idétartamu, parhuzamosan
is végezhetd, differencialt tevékenységek, valamint a gyermekek egyiittmiikodd készségét,
feladattudatat fejlesztd, novekvd idOtartamu csoportos foglalkozasok tervezésével,
szervezésével valositunk meg.

Napirendiink igazodik a kiilonb6z6 tevékenységekhez, és a gyermekek egyéni sziikségleteihez,
valamint tekintettel van a helyi szokéasokra, igényekre. Folyamatos és rugalmas. A
rendszeresség €s ismétlodés érzelmi biztonsagot teremt a gyermekek szdmara.
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A napirenden beliil a legtobb 1ddt a gyermekek legfontosabb tevékenysége, a jaték kapja. A
napirendben rugalmasan figyelembe vessziik az egyes tevékenységek iddigényét, az évszakokat
¢s az aktualitasokat.

Az ¢életkorhoz és a gyermekek fejlettségéhez rugalmasan igazodd napi €s heti rendet készit
minden csoportvezetd, kiilon a szorgalmi id0szakra és a nyari életre is.

5. Ovodai felvétel, atvétel rendje

A fenntarté az dvodai beiratkozas idejérdl hirdetményt tesz k6zz¢ a helyben szokésos méddon,
a beiratkozas els6 napjat megeldzden legalabb harminc nappal.

A szilil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét
koteles beiratni a meghatarozott idépontban. Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni a
gyermek személyazonositasara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott személyi azonositot és a
lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt, tovabba a sziilé személyi azonositd és lakcimet igazold
hatdsagi igazolvanyat.

Az dvodavezetSje dont az ovodai felvételi, atvételi kérelem elbirdlasarol. Ertesiti az illetékes
telepiilési onkormanyzat jegyzdjét, ha a nyilvantartas alapjan a gyermeket az 6vodédba nem
irattak be, valamint arr6l is értesitést kiild, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett at, akinek a
lakohelye/tartozkodasi helye nem a nevelési-, oktatasi intézmény felvételi korzetében van.

Az ovodankba felvett gyermeket nyilvan tartjuk. Ha a gyermek o6vodat valtoztat, tovabbi
nyilvantartdsa az 4tad6 6voda értesitése alapjan, az atvevd oOvoda feladata. Tordljiik az
6vodasok nyilvantartasabol azt a gyermeket, akinek ellatasa ily médon megsziint.

Csak azokért a gyermekekért tudunk feleldsséget vallalni, akiket sziileik, gondvisel6ik, vagy az
altaluk megbizott ismerdsok személyesen atadnak a gyermeket neveld 6vodai dolgozoknak.

A délutani idészakban, amikor a gyermeket 4tadjak személyesen az intézmény dolgozoéi a
sziilének, hozzatartozonak, onnantol a sziild felelds gyermekéért az intézmény belso és kiilsd
terében egyarant.

Az 6vodés gyermeket csak a sziild irasos feleldsségvallalasa és szoban torténd egyeztetés
ellenében enged;jiik nem a megszokott felndttekkel haza.

Kapcsolattartasi tiltast, és a gyermek kiadasanak korlatozéasait csak érvényes gyamiigyi
hatarozatokkal, irasbeli megegyezésekkel tudunk érvényesiteni, ellenkezd esetben az 6vodanak
nem all jogaban a gyermeket kikérd sziild elé akadalyt gorditeni.

5.1. Felvételi korzet

A kotelezd felvételt biztositd Ovoda valasztisa a sziild részére nem kotelezd. A sziild
intézményvalasztasa alkotmanyos jog, amely jogan minden sziilé eldontheti, hogy gyermekét
melyik 6vodaba iratja be. A valasztott 6voda azonban nem kételes felvenni a hozz4 méshonnan
jelentkezOket, mert elsObbséget ¢€lveznek az adott 6voda korzetében €16 gyermekek,
kiilonosképpen a halmozottan hatranyos helyzetiiek. Az illetékes Onkormanyzat altal
rendelkezésre bocsatott 6voda nem tagadhatja meg annak a gyermeknek a felvételét, aki a
torvény rendelkezései alapjan koteles 6vodaba jarni, amennyiben lakohelye, ennek hianyaban
tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

6. Az ovodai elhelyezés, 6vodai jogviszony megsziinése

Az ovodai elhelyezés a sziil6 kérelmére, masik 6vodaba torténd atvétellel megsziinik.
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A gyermek 6vodai jogviszonydnak megsziinésérol az dovoda, irasban értesiti az illetékes
telepiilési onkormanyzat jegyzdjét.

Ha az ovodai jogviszony megsziinik, a gyermek adatait a jogviszony megsziinésével
egyidejiileg az 6voda nyilvantartasabol torolni kell.

7. A gyermekek értékelésének szempontjai, rendje

Az 6vodas gyermek fejlédését folyamatosan nyomon kovetjiik és irdsban rogzitjiik.

A gyermeke fejlédésérdl a sziilot folyamatosa tajékoztatjuk.

Ovodankban a gyermekek értelmi, beszéd, hallas, latds, mozgasfejlédésének eredményét
évenként rogzitjilk, kiegészitve a gyermek fejlodését szolgaldo intézkedésekkel,
megallapitasokkal, javaslatokkal.

Ha a gyermeket neveld oOvodapedagégus a gyermek iskoldba 1épéséhez sziikséges
fejlettségének elérése érdekében indokoltnak tartja, az dvoda vezetdje tajékoztatja sziilot a
jogair6l és kotelességeirdl és felhivja figyelmét arra, hogy a gyermeke neveléséhez igénybe
veheti a pedagogiai szakszolgalat intézményeit. A sziild kotelessége, hogy gyermekével egyiitt
jelenjen meg a nevelési tandcsadason. Ha az 6vodapedagdgus kezdeményezésére megallapitjak
az egyéni fejlesztés sziikségességét, a sziilld koteles biztositani gyermekének a fejlesztd
foglalkozasokon vald rendszeres részvételt.

Az 6vodai nevelés tervezését, valamint minden egyes gyermek megismerését és fejlesztését, a
fejlédésiik nyomon kdvetését kiilonbozo kotelezd dokumentumok szolgaljak.

Az értékelés és a mérés egyrészt a pedagdgiai munka mindségi, hatékonysagi feltarasat segiti
eld, masfeldl pedig a gyermekek egyéni fejlettségét mutatja meg.

A gyermekek fejlddésének megfigyelését a nyomon kovetéses modszer segitségével tudatosan
és szempontok szerint tessziik. Tapasztalatainkat és észrevételeinket a gyermekek egyéni
fejlédési naplojaban rogzitjiik, a feltart szinteket differencialt egyéni fejlesztésre hasznaljuk.
A megfigyelés folyamatos, a gyermek minden tulajdonsagara kiterjedd, lehetdleg a csoportban
a szokasos tevékenységek végzése kdzben torténik.

8. A tankotelezettség megallapitasa

A tankotelezettség megkezdésének feltétele a gyermek iskoldba 1épéséhez sziikséges
fejlettségének megléte, annak igazolasa. A gyermek iskolaba lépéshez sziikséges fejlettségét az
ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban talalhatd 6vodéaskor végére elérendd fejlédési
jellemzdk alapjan allapitjuk meg. A gyermek az dvodas kor végén 1ép be a lassu dtmenetnek
abba az allapotaba, amelyben majd az iskoldban- az 6vodasbdl iskolassa szocializalodik. A
rugalmas beiskoldzas lehetdséget ad a fejlettség szerinti iskolakezdésre.
A tankotelezettség bealltdhoz két egylittesen meglévo feltételre van sziikség:
- aziskolaba Iépéshez sziikséges fejlettség elérése
- ¢s a meghatarozott ¢letkor.
Az 6voda teenddi a tankoteles életkorba 1€péskor a gyermekek fejlettségével kapcesolatban:
- Amennyiben a gyermek elérte az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget, ezt az 6vodai
szakvéleményben igazolja.
- Dont a hatodik életévét augusztus 31-ig betoltd gyermekek ovodai nevelésben valo
tovabbi részvételérol.
- Szakértdi bizottsagi vizsgalatot kezdeményez a gyermek iskolaba Iépéséhez sziikséges
fejlettség megallapitasa céljabol:
- ha egyértelmiien nem donthetd el a gyermek fejlddésének nyomon kovetésérol
sz616 6vodai dokumentumok alapjan,



Eplényi Napkéziotthonos Ovoda 8413 Eplény, Veszprémi utca. 62. OM azonosité: 036980

- agyermek nem jart 6vodaba,

- asziild nem ért egyet a kiallitott 6vodai igazolassal.
A sziil6 és az iskola igazgatoja is kezdeményezhet szakértdi vizsgalatot, ha a sziil6 nem ért
egyet az 6vodai igazolassal.
Az iskolakésziiltség allapotardl a csoportvezetd oOvodapedagogus a gyermekek egyéni
megfigyelései, valamint a gyermek rajzok fejlettsége és a gyermek egyéb megnyilvanulasai
alapjan marciusban szakvéleményt allit ki.

9. Felzarkoztatas biztositasa az integralt nevelés soran

Intézményiinkben a tanulasi nehézségekkel kiizdd, valamint a specidlis foglalkozast igényld
gyermekek egylitt tevékenykednek tarsaikkal.

Amennyiben az 6vond fejlesztd tevékenysége, a tarsak segitése, elfogadasa nem elegendd a
gyermek szamara, a sziil6 kérésére, és beleegyezésével az 6voda a Nevelési Tanacsadoba, vagy
kozvetleniil a Tanulasi Képességeket Vizsgalo Rehabilitacios Szakértdi Bizottsdghoz iranyitja
a gyermeket. A vizsgalatra mindenesetben a sziil6 kdteles elvinni a gyermeket, hiszen 6 is
részese a vizsgalatnak. A Bizottsadg szakemberei allapitjak meg és jelolik ki a fejlesztendd
teriileteket. A javasolt fejlesztési terliletekre a gyogypedagdgus specidlis foglalkozasokat
szervez heti 1 x 30 percben.

Intézménylinkben utazo6 logopédus foglakozik a beszédhibas gyermekekkel.

A gyermek ¢és ifjusagvédelmi feladatokat ellatd személy elérhetéségeinek meghatarozasa

Gyermekvédelmi felelés az intézményben: Klausz Eva
Fogadooraja, mint gyermekvédelmi felelds, szerdai napokon, munkaidejében: 13-14-6réig tart.

10. A gyermek mulasztasaval kapcsolatos szabalyok

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott iddszakban nem latogathatja az intézményt.

Ha megitélésiink szerint a gyermek beteg, sziikség szerint gondoskodunk a tobbi gyermektdl
valo elkiilonitésrol, és a lehetd legrovidebb 1don beliil értesitjlik a gyermek sziileit.

Azt, hogy a gyermek ismét egészséges €s latogathatja az dvodat, részt vehet a foglalkozasokon,
orvosnak kell igazolnia orvosi ellatast igényld esetekben, egyéb betegségek esetekben pedig a
szulo irasos 1gazolasat kérjiik. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett
tavollét pontos id6tartamat is.

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tdvol marad, mulasztasat a sziilonek irasban igazolnia
kell, valamint a hidnyzas napjanak kezdetén reggel 8.00 6rdig, SMS forméajaban jelezni kell a
tavollétet az étkezés igénylésének lemondasa miatt.

10.1. A tavolmaradas kérésének rendje:
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni,
- ha a sziild eldzetesen irdsban bejelentette, hogy gyermekét nem viszi el az 6vodaba.
- haa gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal, valamint orvosi ellatast nem igényld

betegség esetén a sziild irdsban igazolja,

10.2. A mulasztas kovetkezményeinek meghatdarozdsa
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Ha a gyermek tavolmaradasat irdsban, a kiadott igazoldsi nyomtatvany kitoltésével nem
igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

10.3. Az igazolatlan mulasztas miatti intézkedés

Ha a gyermek igazolatlanul hidnyzik, az dvodavezetd (a nyilvantartasok figyelembevételével)
irasban hivja fel a sziilo figyelmét gyermekének rendszeres dvodéaba jaratasara és hianyzas
kovetkezményeire.

Ha egy nevelési évben 10 napnal tobbet igazolatlanul mulaszt a gyermek, akkor az 6voda
vezetdje értesiti a jegyzOt. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda
bevonasaval haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara
figyelemmel meghatidrozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzést kivalto
helyzet megsziintetését.

11. Az 6voda feladatai a gyermekek egészségfejlesztésével osszefiiggésben

Arra toreksziink, hogy az dvodaban eltoltott idoben minden gyermek részesiiljon a teljes testi-
lelki jollétet, egészségét, egészségi allapotat hatékonyan fejlesztd, a mindennapokban
rendszerszerlien miikodo egészségfejlesztd tevékenységekben a teljes kori egészségfejlesztés
céljabol. Ez egy olyan folyamat, amelyben az 6vodai mindennapokat ugy szervezziik meg, hogy
az a gyermekek egészségi allapotanak kedvezd irdnyu valtozasat idézze eld.

Kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek egészséghez, biztonsaghoz vald joga alapjan a teljes
korl egészségfejlesztéssel 0sszefliggd feladatokra, kiilonds képen:

az egészséges taplalkozasra, a mindennapos testmozgasra, a testi €s lelki egészség fejlesztésre,
a bantalmazas megeldzésére, a baleset-megeldzés €s elsOsegélynyljtasra, a személyi higiénére.
Ezek soran figyelembe vessziik a gyermekek bioldgiai, tarsadalmi, életkori sajatossagait.

Mindezeket a feladatokat koordindlt, nyomon kovethetd és mérhetd modon tervezziik
megvalositani a pedagdgiai programunkban megtalalhatd egészségfejlesztési program alapjan.

11.1. A rendszeres egészségiigyi elldatds formdi, rendje

Gondoskodnunk kell arrdl, hogy az 6vodaba jaré gyerekek évente legalabb egyszer
belgyogyaszati, fogaszati, szemészeti vizsgalaton vegyenek részt.
A vizsgalatokat az 6voda orvosa és a védondje végzi, folyamatosan, mely a kovetkez6kbdl 4ll:

- Altalanos orvosi vizsgalat (sziv, tiidd, garatvizsgalat, tartishiba)
- Magassag- és sulymérés

- Mellkorfogat és ludtalp vizsgalat

- A nagycsoportban kotelezden 1atas- és hallasvizsgalat

- Havonta tisztasagi szlirés

11.2. Egészségiigyi szabalyok

Beteg ¢s betegségre gyanus gyermek az 6vodat nem latogathatja. Ha az 6vodédban lesz beteg a
gyermek, gondoskodunk az elkiilonitésérdl, azonnal értesitjiik a sziilét, hogy minél el6bb haza
tudja vinni gyermekét. Vészhelyzet esetén az 6vodaorvost, vagy amennyiben sziikséges, ment6t
hivunk, errdl a sziiloket telefonon tajékoztatjuk.
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Labadozo, valamint gyogyszert szedé gyermeket nem tudunk fogadni, gydgyszerek beadasat
nem vallaljuk.

Mar a beirataskor jelezzék a sziilok, irdsban, ha a gyermeknek valamilyen egészségiligyi
problémaja van (epilepszia, gyogyszerérzékenység, allergia, lazgorcsre vald hajlam, asztma).
A meggyogyult gyermeket orvosi igazoldssal, valamint orvosi ellatast nem igényld betegség
esetén sziild1 igazolassal tudjuk ujra befogadni az 6vodai kozosségbe.

11.3. Baleset esetén teendo intézkedések

Baleset esetén a jelenlévo feln6tt azonnal intézkedjen! A mentd €s/vagy orvos értesitése esetén
a sziilot azonnal értesiteni kell. Sziikség esetén elsdsegélyben részesitse a sériiltet, értesitse az
ovoda vezetdjét. A balesetrdl jegyzOkonyvet vegyen fol.

11.4. A pedagogusok dltal készitett targyak foglalkozdsokon valo alkalmazdasa

Az ovodai foglalkozésokra, tevékenységekre bevihetd eszkozokre vonatkozoan, a védo-,
ovoeldirasokat kell figyelembe venniink. A pedagogus altal készitett eszk6zoknél figyelembe
vessziik az ,,egészség- és munkavédelmi eszk6zok”-re vonatkozo eldirasokat, a targyaknak
megfeleld érintésvédelmi tanusitvannyal kell rendelkezniiik.

11.5. A gyermekek dltal az ovoddba bevitt targyak elhelyezésének szabalyai

A gyermekek testi épségének megovasa érdekében nem engedélyezziik az 6vodaba behozni: az
olyan eszkozoket, melyek kiilondsen veszélyesek lehetnek. Pl.: szlros, hegyes, éles, torékeny,
gyulékony, lobbanékony, robband stb.

Az intézmény nem vallal felelésséget az otthoni jatékokban bekdvetkezd esetleges karokért.
Nincs sziikség olyan targyak behozatalara, melyek jelentésebb értéket képviselnek.

12. Az intézményi védo-, ovoeloirdasok

Az ovoda SZMSZ-¢ében hataroztuk meg azokat a veédd, ovoeldirdsokat, amelyeket a
gyermekeknek az 6vodaban valo tartdozkodéas soran meg kell tartaniuk.

Alapvetd feladatunk a gyermekek biztonsagos €s egészséges kornyezetben torténd nevelése
érdekében, hogy az ehhez sziikséges feltételrendszert kialakitsuk, ellendrizziik, javitsuk.
Ennek érdekében:

- A gyerekek biztonsadgtudatos magatartasdnak kialakitasaért az 6vodai nevelési év
kezdetén, valamint sziikség szerint (séta, kirandulas) az életkoruknak és fejlettségi
szintjiknek megfeleléen fel kell késziteni a gyermekeket egészségiik, testi épségiik
védelmére, az esetleges veszélyforrasokra, az elvarhatd magatartisra, betartandd
szabalyokra. A tajékoztatds hatdsara gyerekek ismerjék fel a szamukra veszélyes
targyakat, helyzeteket, hogy helyes viselkedéssel el tudjak keriilni a sériilést,
egészségkarosodast. Ennek tényét és tartalmat a csoportnaploban kell feltiintetni.

- Az intézmény minden dolgozdja koteles ligyelni a gyermekek testi épségére.

- A dajka felelds a helyiségek balesetmentes hasznalhatosagéért és az azokban elhelyezett
eszk6zok karbantartasaért. A jatszoéudvar €s eszkozeinek rendszeres ellendrzéséért.

- A berendezések hibajat a dolgozo koteles az 6vodavezetd tudomasara hozni és a hibas
eszkOzt javitasra vagy selejtezésre leadni.
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- Baleseti veszélyforrasok megsziintetése, jelentése a vezetésnek minden munkatars
feladata (mérgez6 novények, gombak, gydgyszerek stb.).

- A gyerekek szamara veszélyes anyagokat csak jol zarhat6 helyen szabad tarolni.

- Balesetveszélyes tevékenységet csak a gyermekek tavollétében lehet végezni (pl.
flinyiras, porszivozas), illetve fokozott Ovatossaggal (pl. meleg étel szallitasa,
kiosztasa).

- Séta, kirandulas alkalméaval a pedagogus koteles elozetesen felmérni a teriileten
esetleges baleseti forrasokat.

- Ovodan kiviili program esetén gondoskodni kell megfelel$ szamu felnétt kisérérol (10
gyermek/3 felnétt).

- Balesetveszélyes eszkozokkel csak felndtt kozvetlen feliigyelete  mellett
tevékenykedhetnek a gyerekek (pl. ollo, bot, kotél, tit).

- Csak az eldirasoknak megfeleld, megfeleldségi jellel ellatott jatékokat lehet vasarolni.
A pedagogus koteles hasznalat elott a jatékon levd feliratot, hasznalati utasitast
elolvasni.

- A pedagogusok altal készitett és az intézménybe behozott eszkozoknek (szemléltetd
eszkoz, jaték stb.) is meg kell felelnitik a biztonsagi, egészségiigyi eldirdsoknak.

- Az 6voda talalokonyhajaban, az étkezében csak az a személy tartozkodhat, akinek van
érvényes egészségligyi alkalmassagi konyve. Sziiloket kérjiik, varakozasi idében az
o6ltdzében tartozkodjanak.

- A csoportszobaban a sziil6, nagysziild csak engedélyezett, eldre egyeztetett alkalmakkor
tartdzkodhat

- (beszoktatdsi idészak 1. hetében rovid, max. 10 perces iddtartamra, tovabba nyilt
innepélyek, munkadélutanok, fogadoorak, sziiloértekezlet, kozosségi programok).

- Fertdz6 gyermekbetegség esetén a sziilébnek az 6vodat azonnal értesitenie kell. A
tovabbi megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditani a
fertStlenitésre, a tisztasagra. Az 6voda orvosat errdl a tényrdl értesiteni kell.

- Az elsOsegélynytjtdé lada legyen folyamatosan jol felszerelt és konnyen elérhetd
mindenki altal ismert helyen.

- Az 6voda egész teriiletén, még az 6voda eldtti utca szakaszon is tilos a dohanyzas! A
védo-, ovointézkedések gyerekekre, ovodai dolgozdkra, az O6vodaban megfordulod
felndttekre is vonatkoznak.

A védo-, ovointézkedésekrdl tajékoztatjuk a sziiloket is.

13. A téritésmentesen biztositott koznevelési feladatok

Az 6vodankban téritésmentesen biztositott az 6vodai foglalkozas és az dvoda 1étesitményeinek,
eszkozeinek hasznalata. A heti kotelezd idOkeret terhére a beilleszkedési, tanulasi és
magatartdsi nehézséggel kiizdd, a tartdsan beteg és a sajatos nevelési igényli gyermekek
szamara szervezett felzarkoztatd foglalkozas, €s a gyermekek egészségfejlesztése, a kotelezo
rendszeres egészségiigyi feliigyelet.

Az 6vodankba jaro gyerekeknek joga, hogy igénybe vegye az intézmény rendelkezésére allo
eszkozoket és az Ovoda létesitményeit / étkezd, logopédiai foglalkoztatd, 6vondi szoba/, mindig
felndtt felligyeletében és nagy koriiltekintéssel a hazirendben meghatarozott védd-ovo
eldirdsoknak megfelelden.

A sziil 0k, felndtt kisérdk addig tartozkodhatnak az 6vodaban, mig gyermekiiket atadjak, illetve
atveszik az 6vodapedagogusoktol. Kiilon elézetes megbeszelések, és meghivasok alapjan joguk
van az 6vodai rendezvényeinkre ellatogatniuk, azon tevékenyen részt venni. A rendezvények
¢s linnepélyek rendjét, id6pontjat, az éves munkatervben lehet megtaldlni, valamint az 6voda
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faligjsadgjan. Ilyenek: sziléi értekezletek, kozhasznti munkék, nyilt napok, iinnepek,
iinnepélyek, megemlékezések, kozds csaladi programok, kiranduldsok, jatszohazak stb.

Konyvtarhasznalat

Ovodank konyvtara a neveldi szobaban keriilt elhelyezésre. Konyvtarunk konyveit csak az
ovoda dolgozoi forgathatjak a meghatarozott szabalyok szerint.

14. Téritési dij ellenében igénybe veheto szolgaltatasok

A gyermekek sziilei az 6voddban igénybe vett étkezésért a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvényben meghatarozottak szerint téritési dijat
fizetnek.

14.1. Etkezési dijkedvezmény

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szold torvény meghatirozza azt a
gyermeki kort, akik részére az intézmény kedvezményesen vagy téritési dij nélkiil kell
biztositani az étkezést.

14.2. Ingyenesen étkezhet az a gyermek

- aki rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesiil,

- valamint j6vedelmi viszonyai alapjan erre jogosult, €s irasban kérvényezi,
- atartosan beteg,

- aszakértoi szakvéleménnyel rendelkezé gyermek.

14.4. Az étkezési dijak befizetése

az intézményvezetés altal megadott idOpontban, minden hénap 10-én, 7-12 6raig a vezetdi
irodaban torténik.
- Potbefizetésre a honap utols6 munkanapjan keriilhet sor.
- Az étkezések lemondasa illetve megrendelése az étkezést megeldz6 napon reggel 8
oraig lehetséges, SMS forméajaban, az alabbi telefonszamon: 204418436
- Az étkezések igénylését, ill. lemondasat a csoportvezetd 6vondk adminisztraljak.
- Ha nem mondjak le az étkezést idében, SMS formdjaban, az étkezési téritési dijat fel
kell szamolni.

14.5. Ovoddztatisi timogatds

Ha a gyermek sziil§je 6vodaztatasi timogatasra jogosult:
a gyermeknek egy 6vodai nyitvatartasi napon legaldbb hat o6rat az 6vodéaban kell tartozkodnia.
Az 6voda vezetdje:
- Az els6 igazolatlan nap wutdn irasban t4jekoztatja a sziildt a mulasztas
kovetkezményeirdl.
- A kifizetés esedékességét megeldzden tijékoztatja a jegyzOt azoknak a napoknak a
szamardl, amelyekrdl a gyermek igazoltan és igazolatlanul az 6vodabol mulasztott.
Az értesitésen igazolja, hogy a januartol juniusig, vagy a juliustdél decemberig tartod
iddszakban a mulasztott napok szdma egyiittesen meghaladja-e az 6vodai nevelési
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napok 25 szazalékat, vagy nem érte el a fenti mértéket. (A julius-augusztus honapokra
esO mulasztasbol 10 napot a 25 szazalék megallapitasanal figyelmen kiviil kell hagyni.)
- Tajékoztatja a jegyzot, ha a gyermek ovodai elhelyezése megsziinik.

15. A nyilvanossaggal kapcsolatos szabalyok
15.1. A tajékoztatis, megismerés rendje

A sziiléknek joga van ahhoz, hogy az 6vodaban hozzajussanak azokhoz az informécidkhoz,
amelyek sziikségesek jogaik gyakorlasdhoz. Jogaikrdl kotelesek vagyunk tdjékoztatast
nyujtani. Az informécidhoz vald hozzajutas joga tulajdonképpen azt jelenti, hogy a sziiloknek
jogéaban all megismerni évodank dokumentumait: a pedagodgiai programot, a szervezeti €s
miikodési szabalyzatot, a hdzirendet, ezen kiviill minden, gyermekét érintd kérdésben
tajékoztatast kérhet, véleményt mondhat.

15.2. Hozzaférhetd elhelyezés

rrrrrr

elhelyezve, vagy személyes atadassal barmikor megtekinthetdk, elolvashatok.

Miként kapjak meg a sziilok:

A hazirend egy példanyat az adott nevelési év folyaman atnytjtjuk minden Ujonnan érkezd
6vodasunk sziileinek. Tovabbé a hazirend az 6vodai falinjsagon megtalalhaté. Erdemi valtozas
esetén a sziildket tajékoztatni kell.

15.3. Tadjékoztatas kérésének és erre a tajékoztatds addasanak rendje

Informécidhoz barmikor hozzd lehet jutni személyesen az intézményvezetétol és a
csoportvezetd oOvonoktdl a falijsdgjukon kitlizott idOpontban fogadodrdjukon, és
sziiléértekezleteken.

Ebben az iddpontban szivesen informéalunk minden érdekl6dét 6vodai dokumentumaink
konkrét értelmezésében, és barmely felmeriild kérdésben, problémaban. Kérjiik, hogy reggeli
érkezéskor és az aktiv déleldtti tevékenységek idején ne zavarjadk meg a neveldmunkat a sziilok.
Rendkiviili esetben, a sziild kérésére, egyéb, eldre egyeztetett iddpontban is rendelkezésre
allunk személyes konzultacio céljabol.

A napirend valtozasokkal, csoport programokkal, egyéb napi tudnivalokkal kapcsolatban
aktudlisan mindig személyre sz0lo, irasos tajékoztatdt helyeziink el a gyermekek 61t6z6ben
talalhato polcain.

16. A gyermekek nagyobb csoportja

A sziil6i szervezet a gyerekek nagyobb csoportjat (30%) érinté barmely kérdésben tajékoztatast
kérhet az intézményvezetdtol, valamint a kérdéses ligy targyalasakor képviseldje tanacskozasi
joggal élhet, részt vehet a nevel6testiilet ilésén. Azért hataroztuk meg a 30%-ot, hogy a sziil6i
szervezet minél szélesebb korben tudjon koézremilkddni az intézményi dontéshozatali
folyamatban.

Tisztelt Sziillok!
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Kérjiikk Onoket, hogy se a gyermekekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
o6vodapedagdgust munkdja kozben ne vonjak el a gyermekcsoporttdl, mert balesetet idézhet eld,
¢s zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat! A gyermekek fejlodésérol, személyiségérdl csak az
ovodapedagogusok, illetve az o6vodavezetdje adhat felvilagositast, a technikai személyzet
hataskorébe ez a feladat nem tartozik.

A gyermekcsoportban tartozkodo évodapedagogust indokolt esetben telefonon hivni csak 12 —
13 ora kozott lehet, ekkor mar nem szakitja meg a foglalkozasokat a telefoncsengetés,
személyesen rendelkezésre allunk az intézmény mitkddési idejében.

Az 6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljadk meg tisztelni a felndtteket, és
tarsaikat, ez mind viselkedésiikben mind kommunikaciojukban legyen jelen a
mindennapokban.

Szeressék ¢és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal,
arulkodassal oldjak meg.

Kérjiik, hogy 6vjak €s becsiiltessék meg gyermekeikkel az 6voda tulajdonat képez6 eszkdzoket
¢s targyakat, ligyeljenek az 6voda tisztasagara.

Torekvéseink sikerének érdekében segitsenek abban, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék meg gyermekeikben.

Koszonjiik, hogy megtisztelték figyelmiikkel 6vodank héazirendjét. Reméljiik, hogy az Onok
tamogat6 egylittmikodésével sikeriil megvalositani a nevelési feladatainkat.

17. Zaro rendelkezések

A hazirendet az 6voda vezetdje készitette el, és a neveldtestiilet fogadta el.
A hazirend a fenntart6 és a sziil6i szervezet véleményezése utan az intézményvezetd alairasaval
valik érvényessé.

17.1. A feliilvizsgalat rendje

A hazirend feliilvizsgalatara akkor keriil sor, ha a kdznevelési torvényben, illetve a hozza
szorosan kapcsolodo rendeletekben jelentdsebb modositas indokolja a kdtelezo feliilvizsgalatot,
melynek célja, hogy az intézményi szabalyok dsszhangban legyenek a megvaltozott jogszabalyi
kdrnyezettel.

Eplény, 2016. 09. 01.
Klausz Eva
6vodavezetd
Zaradék
A fenti — moddositasokkal egybeszerkesztett €s mellékleteket is tartalmaz6é — Hazirendet az
Eplényi Napkoziotthonos Ovoda nevelGtestillete a 2016. marcius 20-an  megtartott

hatarozatképes rendkiviili nevel6testiileti értekezletén 100%-o0s szavazatarannyal elfogadta. Ezt
a tényt az 6vodavezetd €s a valasztott jegyzokonyvvezetd alairasukkal tanusitjak.
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Eplény, 2016. 09. 01.

Nyilatkozatok

1. A sziil6i szervezet képviseletében nyilatkozom arrdl, hogy a Hazirend elfogadésa el6tt
véleményezési jogunkat gyakorolhattuk.

Eplény, 2016. 09. 01.

szll6i szervezet képviseldje



