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Alulirott felel6sségem tudataban kijelentem, hogy az elGirasoknak megfeleléen 2021. évben
az altalam vezetett koltségvetési szervnél — amely ellatja az allamhéaztartasrdl szol6 2011, évi
CXCV. tv 6/C. §-aban foglalt feladatokat is - gondoskodtam.

- a belsd kontrollrendszer kialakitasardl, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasdgos
és hatékony mlkodésérdl,

- olyan szervezeti kultUra kialakitasarél, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritds érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalataba adott vagyon rendeltetésszer
hasznalatarél, az alapitd okiratban megjel6lt tevékenységek jogszabélyban meghatarozott
kdvetelményeknek megfelel6 ellatasardl,

- a rendelkezeésre all6 eldiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérdl,

- a tervezési, beszdmolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérdl,

- a gazdalkodasi lehetségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrdl,

- olyan rendszer bevezetésérfl, amely megfeleld bizonyossagot nydjt az eljérésok
jogszerliségére és szabalyszerusegere vonatkozoéan, biztositja az elszamoltathatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kézosségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kit{izott célokkal
és azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjdk hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjék az elért eredményeket. E tevékenységrdl a
vezetdi beszamoltatés rendszerén keresztiil folyaratos informacidval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozd jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozé elSirdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

Az dltalam iranyitott koltségvetési szerv célrendszere, valamint szervezeti felépitése frasban
rogzitett és a szervezet KkoztisztviselSi szamara megismerhets. A célok teljesitésére
vonatkozdan kialakitasra kerllt a megfelel§ beszdmolasi rendszer. Az eredmenyesseg
érdekében a ]ogszabalyl kotelezettségeknek megfeleld belsd szabalyzatok, folyamat- és
feladatellatasok, és munkakéri leirasok irasban rogzitettek, valtozas esetén modositasra
kerilltek. A Polgarmesteri Hivatal szabalyzatainak tébbsége az Eplényi Napkoziotthonos
Ovodara is ki van terjesztve. A felelossegl korok, jogosultsagok meghatédrozasaval

biztositottak az engedelyeze5| jovahagyasi és kontroll eljarasok. Ezen eljarasok biztositjak,
hogy a vezetdi célok és elvérasok végrehajtasra keriiljenek.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

Az altalam iranyitott koltségvetési szerv rendelkezik integralt kockazatkezelésre vonatkozd
szabalyzattal. A kockazatkezelési rendszer egyes elemeinek (kockdzati tényezdk
meghatarozasa, a kockazatos események és azok bekdvetkezési valoszmusegenek illetve a
hatasok meghatarozasa, elemzése, kockézatok rangsorolasa) kialakitésa és eredményes
mikddése biztositott. Az éves ellendrzési terv kockazatelemzéssel alatamasztott.



Kontrolltevékenységek:

Polgarmesteri Hivatal szabalyzataiban a felelésségi kdrok meghatarozasaval biztositottak az
engedélyezési, jovahagyasi és kontroll eljarasok. Az eljarasok biztositjak, hogy a vezetés altal
megfogalmazott célok és elvardsok végrehajtasra kerlljenek, és az azokat veszélyeztetd
kockazatokat a tevékenysége soran a szervezet kezelje. A kontrolltevékenységek a szervezeti
hierarchia szintjein és mlikodési teriiletein megjelentek.

A folyamatos kontroll kiterjed tobbek kozt a pénziigyi dontések dokumentumainak
elkészitésére. A pénziigyi kihatdsu dontések megalapozottak voltak, a gazdalkodas soran
folyamatos pénziigyi ellendrzés megtortént. A konyvvezetés és beszamolas kontrollja
biztositott volt. A  kételezettségvdllalasi, utalvanyozasi, engedélyezési eljardsok
szabalyozottak, a gazdalkodas teriiletére az ellendrzési nyomvonal kialakitott.

Informacios és kommunikacios rendszer:

Az informacid és kommunikacié a teljes kontrolirendszert atszovi. Az altalam iranyitott
koltsegvetési szervnél biztositott mind a fentrdl lefelé térténé kommunikaciét, mind az alulrdl
felfelé torténd informacidaramlast. A kommunikacios rendszert6l elvaras volt, hogy minden
olyan adat és informacié megjelenjen, és feldolgozasra keriiljon benne, amely alapvetden
szilkséges az iranyitas és ellendrizhetdség szempontjabal.

A Polgarmesteri Hivatalban az iratkezelés targyi és személyi feltételei biztositottak. A
rendszer zartsaga garancia arra, hogy az informaciok (ismeretek, irasos anyagok, jelentések)
kizardlag az érintettekhez jussanak el. A beszamolasi rendszeriink hatékony, megbizhatd és
pontos képet nyuit.

Monitoring rendszer:

A belsé kontrollrendszer részeként kialakitasra keriilt a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységének, célok megvaldsitasanak nyomon kovetését biztositdé monitoring rendszer
Az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos, és eseti nyomon kovetés az
elGirasok szerint m{ikodik.

A monitoring rendszer részét képezi a belsO ellen6rzés mikodése is. Az altalam vezetett
szervezetnél a belsd ellen6rzés fliggetlensége biztositott, a jogszabalyoknak, valamint a hazai
és nemzetkozi bels6 ellendrzési standardoknak megfeleld a kialakitasa és milkodése. A 2021.
évi belsd ellendrzési terv végrehajtasra kerdilt.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamoldk a jogszabdlyi elGirasok szerint a valdsagnak
megfelelden, atidthatdan, teljes korlen és pontosan tiikrozik az aktualis pénzigyi évre
vonatkozd kiadasokat és bevételeket.
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