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——— VESZPREM MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA

BELSO ELLENORZESI IRODA

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd ellenbrzésrdl szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr) 49. §-a el6irja, hogy az ellenOrzési tevékenységrol éves
Osszefoglald ellendrzési jelentésben kell szamot adni. A Bkr. 48. §-a megfogalmazza az éves
Osszefoglald ellendrzési jelentés tartalmi kdvetelményeit is.

Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl szold 2011. évi CLXXXIX. tv. 119. § (5) bekezdése szerint a
helyi 6Gnkormanyzattokra vonatkozo éves ellenbrzési tervet a képviselGtestiiletnek kell jdvahagynia,
illetve Bkr. 48. §-a (3a) bekezdése szerint polgarmester a targyévre vonatkozd éves ellendrzési
jelentést, valamint a helyi dnkormanyzat felligyelete ald tartozd koltségvetési szervek éves
ellenbrzési jelentései alapjan készitett éves oOsszefoglald ellendrzési jelentést — a targyévet
kovetben, a zarszamadasi rendelettervezettel egyidejlileg — a képviselO-testiilet elé terjeszti
jovahagyasra. Az intézményi éves Osszefoglald ellenGrzési jelentést az és a Belso Ellendrzési Iroda
késziti el, az intézmény vezetdje hagyja jova.

E kotelezettségeknek eleget téve az alabbiakban szamolunk be az Eplényi Napkoziotthonos
Ovodaban 2018. évben végzett ellenbrzési tevékenységrol.

I. A belso ellendrzés altal végzett tevékenység bemutatasa

Tervfeladatok teljesitésének értékelése

A belsé ellendrzési feladatellatas az intézményvezet6 altal jdvahagyott 2018. évi ellenbrzési terv
alapjan tortént, az ellendrzés tervezett idéraforditasa 4 nap volt. A ténylegesen elvégzett ellendrzés
soran az intézmény belso kontrollrendszerének ellendrzésére 6 napot forditottunk.

A bels6 ellendrzési jelentések az ellenérzés megallapitasait, kovetkeztetéseit, ajanlasait
tartalmazzak. A belsd ellendrok az ellenérzott intézményekrdl atfogd értékelést és vélemeényt
formalnak. A véleményt 6t kategdria valamelyikébe lehet sorolni a Bels Ellendrok Nemzetkozi
Szervezetének 2410 és 2410. A1 szamu gyakorlati standardjai figyelembevételével. A kategoriak a
kovetkezOk: megfeleld, korlatozottan megfelel6, gyenge, kritikus és elégtelen.

2018. évben az intézménynél folytatott vizsgalatok eredményeképpen az ellendrzott teriletrdl
kialakitott minGsitések: koridtozottan megfeleld kategoriaban tartoznak.

Az ellenGrzés korldtozottan megfeleldé minOsitést adhat, ha az értékelt teriiletek a legtobb
tekintetben megfelel6 kontrollokkal rendelkeznek, és elfogadhato teljesitményt mutatnak. Bizonyos
terliletek vonatkozasaban a megallapitasok azonban arra utalnak, hogy a bels6 ellendrzési pontok
vagy folyamatok rendszerét nem minden esetben mikodtetik, illetve kdvetik nyomon megfeleléen.
Ha az adott teriilet vagy szervezeti egység vezetdje nem tesz megfeleld korrekcids intézkedéseket,
akkor a belsé iranyitasi és ellendrzési rendszerben Iényegesen hidanyossagok alakulhatnak ki. A
szervezeti egységek szintjén alkalmazott irdnyelvek és eljarasok altalaban hatékonyak, és az
ellenérzési megallapitasok altalaban olyan gyengeségre utalnak, amelyek a szokdasos
munkafolyamatok mellett korrigalhatdk a vezetés beavatkozasa nélkiil.

1.) Intézményi belso ellendrzések

Szabdlyszerdségi ellendrzés keretében vizsgaltuk az Eplényi Napkoziotthonos Ovoda belsd
kontrollrendszerét.



A belsé ellen6rzés megallapitasai az alabbiak:

Az intézmény vezetGje a jogszabalyi elGirasok alapjan kialakitotta, és miikodteti az intézmény belsé
kontroll rendszerét. A rendszer miikodésére vonatkozo elGirasokat, modszereket, eljarasokat a
bels6 kontroll rendszer szabalyzata tartalmazza (2013. 09. 01.). A bels6 kontroll rendszer &t
féelemének (kontrollkdrnyezet kialakitasa, kockazatkezelési rendszer kontrolltevékenységek,
kockazatkezelési rendszer, informacid és kommunikacié, monitoring rendszer) meglétét, azok
miikodését az ellenbrzés szurdprdbaszerlien vizsgalta.

Az intézmény egyrészt sajat, masrészt a Polgarmesteri Hivatal altal az intézményre kiterjesztett
szabdlyzatokkal, szabdlyozasokkal rendelkezik. A kiterjesztést a kozds onkormanyzati hivatal
létrehozasara vonatkozd megallapodas indokolta (VMIV Onkormanyzata Kézgy(lésének 40/2013.
(II. 28.) hatarozata). A kontroll kdrnyezetnél a tevékenység elldtasahoz, miikodéséhez sziikséges
— jogszabalyban elGirt — alapvetd szabalyzatok csak részben alltak rendelkezésre. Gondoskodni kell
a hianyzé szabdlyzatok elkészitésérdl (kozérdek(i adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendje, vezetékes és mobiltelefonok hasznalatanak rendje, integritast sérto
események kezelésének eljarasrendje), tovabba a meglévo szabalyzatok aktualizalasardl (pl.
SZMSZ, adatvédelmi szabdlyzat, beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata, bels6é kontroll
szabalyzat).

Az intézmény a Bkr. 6. § (3) elGirasa alapjan kialakitotta a tevékenységek, mlikodési folyamatok
leirasat tartalmazo ellendrzési nyomvonalat. A tablazatos formaban késziilt ellenbrzési nyomvonal
nem teljes kord, csak a gazdalkodasi folyamatokra terjed ki. A nyomvonalat ki kell egésziteni a
szakmai tevékenység folyamataival, ezzel biztositva a komplexitast, az 0sszes folyamat leirasat.
Az intézménynél mikdodik kockazatkezelési rendszer, évente kockazatelemzést végeznek, a
kockazatokra tett intézkedéseket folyamatosan nyomon kovetik. A kockazatkezelési rendszer
mikodésével kapcsolatos eldirasokat a 2013. 09. 01-tl hatalyos Belsd kontroll rendszer szabalyzat
I1. Kockazatkezelés fejezete tartalmazza. Sziikséges a szabalyzat mddositasa a 2016.évi valtozasok
miatt.

Az intézmény vezetGje 2016. és 2017. évekre vonatkozdan elkészitette az intézmény tevékenységi-
gazdalkodasi folyamataira vonatkozd részletes kockazatelemzést, 12 kockazati tényez6
figyelembevételével a kockazatelemzési modellezést, ezek Osszesitését, és nyilvantartasat. Az
egyes elemzések, modellezések soran sulyozassal, pontszamok alapjan allapitottak meg adott
tevékenység kockazati szintjét. Az éves kockazatelemzési Osszesitd tartalmazza a tevékenységek
kockazati besorolasat (alacsony, kdzepes, magas), amely fontos informacio a vezetés szamara. Az
intézmény részérdél magas kockazatinak mindsitett tevékenység, folyamat keriilt be a kovetkezo
évi bels6 ellendrzési tervbe (2017. év: az intézmény gazdalkodasanak vizsgalata, 2018. év: belso
kontroll rendszer miikddésének vizsgalata).

Az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasaért felelds személy az intézmény vezetGje (f6
folyamatgazda). A gazdalkodasi jogkorok gyakorlasanal (Avr. 52-58. §) a folyamatgazdak kijelolése
megtortént. Az intézménynek gondoskodni kell a kockazatkezelés részfolyamataira, ill. egészére
vonatkozdan a folyamatgazdak kijelolésérdl.

Az intézmény vezetOje szervezeten belll kilonb6z6 kontrolltevékenységeket (jovahagyasi
eljarasok, utalvanyozas, vezetdi beszamoltatas, stb.) alakitott ki, és mikddtet, melyek elsegitik a
kockazatok megfeleld kezelését. Az Avr. szerinti gazdalkodasi jogkoroket (kotelezettségvallalast,
utalvanyozast, és teljesitésigazolas) az intézményvezetd és helyettese gyakorolja.
Akadalyoztatasuk, tavollétiik, tovabba az intézményvezetd részére torténé kifizetés esetén a
jogkorok gyakorldja a fenntartd vezetdje, azaz a polgarmester.

Az ellen6rzés meggydzodott arrdl, hogy a kotelezettségvallalas, és a teljesités igazolas gyakorlasa
a jogszabalyok, ill. belsé szabalyozasok szerint torténik (szurdprdébaszer(ien ellendrizve 2017.
oktdberi, és 2018. majusi bankok, pénztarak).

Az intézmény belsd kontroll rendszer szabdlyzata tartalmazza az informacids rendszer
mikodésével, kontrolltevékenységekkel kapcsolatos elGirasokat. Az informacidhoz vald



hozzaférésre vonatkozd feleldsségi kérok meghatarozasa az engedélyezési, jovahagyasi, és
kontrolleljarasok szabalyzataiban (pl. SZMSZ, pénzkezelési szabalyzat) megtalalhatdk. Az adatok
kezelésével, hozzaférésével, informacidk tovabbitasaval, azok ellen6rzésével — bele értve a
felel0sségi koroket is- kapcsolatos elirasokat az adatkezelési szabalyzat tartalmazza.

A szabalyzatban a kézalkalmazottak alapnyilvantartasara, személyi anyagara és a koznevelési
torvény szerint nyilvantartott gyermekek adataira, adatkezelésre, adatvédelemre és
adatbiztonsagra vonatkozd fobb elGirdsok szerepelnek. Javasolt a szabalyzat mddositasa,
kiegészitése az informatikai, biztonsagi kdvetelményekkel, tovabba a jogszabalyvaltozasbdl adddo
(GDPR, Info tv.) Uj elemekkel.

A 2013. 09. 01-tdl hatalyos, belsd kontrollrendszer szabalyzat V. fejezete tartalmaz elGirasokat a
nyomon kovetés, vezetGi informacids rendszer, ellendrzés hatékony mikodése érdekében.

A fentiek alapjan az ellenorzés az alabbi javaslatokat tette:

- A Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatot a 368/2011. (XII. 31.) Korm. r. 13. § (1) bek. szerinti
tartalommal kell elkésziteni és aldiratni az iranyitasi hataskort gyakorlo iranyitd szerv vezetdje
altal.

- A beszerzési szabalyzatot célszer(i modositani, a beszerzési értékhatart maximum 1000 E Ft
értékhatarban kell megallapitani. A sziikséges arajanlatok bekérését el6 kell irni, a
megrendelések elkészitésérdl gondoskodni kell. A beszerzési szabalyzatban az értékhatar
kategoriat meg kell fogalmazni.

- Az Avr. 13. § (2) bekezdés g) pontja alapjan a vezetékes és mobiltelefonok hasznalatara
vonatkozd szabalyzatot el kell késziteni.

- A 2011. évi CXII. tv. 30. §, 35. § alapjan a kozérdek( adatok igénylésére vonatkozd, valamint
a kozérdek(i adatok kozzétételére vonatkozd szabalyozast el kell késziteni.

- A Bkr. 6. § (3) elGirasa szerint az ellen6rzési nyomvonalat az intézmény valamennyi m{kodési
folyamatara el kell késziteni.

- Az intézménynek a belso kontrollrendszer szabalyozasat fellil kell vizsgalni, el kell késziteni az
integralt kockazatkezelési rendszer szabalyozasat (benne a folyamatgazdak kijel6lését) és a
szervezeti integritast sérté események kezelésére vonatkozd szabalyzatot.

- A kozos szabalyozasokat az intézményvezetdvel ala kell iratni.

- Az adatkezelési szabalyzat nem tartalmazza az Info tv. szerinti mddositas eldirasait, sziikséges
a szabalyzat mddositasa.

Az ellenéri javaslatok alapjan az intézményvezetd intézkedési tervet készit, melyben az
intézkedések végrehajtasara 2019. marcius 31-i hatarid6t hatarozza meg.

II. Tanacsadoi és egyéb tevékenység végzése

A Bels6 Ellendrzési Iroda ellendrzései mellett az intézmények részére folyamatosan tanacsadoi
tevékenységet végzett, elsdsorban a jogszabaly értelmezés és a kockazatértékelés teriiletén.
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III. Az ellendrzések soran biinteto-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi

eljaras meginditasara okot add cselekmény, mulasztas vagy hianyossag
gyanuja kapcsan tett jelentések

Az intézménynél a 2018. évben biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditasat a Belsd Ellendrzési Iroda nem kezdeményezett.



IV. Az ellendrzések személyi feltételeinek megléte

A Belso Ellendrzési Iroda engedélyezett létszama 2018. évben 4 f6, a tényleges bels6 ellendrzési
feladatokat 4 f6 végezte.

A bels6 ellendrok kepzettsegi szintje és gyakorlata megfelel belsd ellendrzésrdl szol6 370/2011.
(XII. 31.) Korm. 24. § (1) rendelet, az Aht. 70. § (4) bekezdésében elbirdsainak, a tevékenység
végzéséhez rendelkeztek az allamhaztartasért felelés miniszter engedélyével. A bels6 ellendrok
folyamatosan részt vesznek a 28/2011. (VIIL. 03.) NGM rendelet szerinti képzési kitelezettségnek.
2018-ben 3 f0 jelentkezett a kotelezd szakmai ABPE-II. tovabbképzésre, és sikeres e-learning
vizsgat tett. 3 f6 belsG ellendr részt vett a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem altal szervezett
kbzszolgalati dolgozok kotelezd tovabbképzésén, és a 2018. évi képzési kovetelményeknek eleget
tettek.

A Bkr. 12. § k) pontja szerint a bels6 ellen6rok tovabbi - a Kényvvizsgaldi Kamara és a Mérlegképes
KonyvelGi Szervezet altal eldirt kotelezd - rendszeres tovabbképzéseken vettek részt.

A BelsO Ellendrzési Iroda helyzete a szervezeti hierarchiaban megfelel a Bkr. 18-19. §-aban
el6irtaknak. A bels6 ellendrzési egység funkcionalis fliggetlensége biztositott. A belsd ellendrzést
végzok a belso ellendrzési alapszabalyban, etikai kddexben elbirtakat betartjak.

A Bkr. 20. § alapjan a bels6 ellen6rok, illetve a bels6 ellendrzési vezetd tekintetében
Osszeférhetetlenség 2018. évben nem allt fenn.

V. Az ellendrzések targyi feltételeinek megléte

A Polgérmesteri Hivatal Ellendrzési Iroda 2018. évben is az Ovaros tér 13. szdm alatti épiiletben
latja el tevékenységét. Az Iroda informatikai ellatottsaga: 4 db note-book. Ezen kivil 1 db
nagyteljesitményl fénymasold segiti az ellenérok munkajat. A jogszabalyi hozzaférés a
Polgarmesteri Hivatal szamitogépes haldzatan mlkod6 Jogtarral biztositott. Az ellendrzések
nyilvantartasahoz kilén szoftverrel nem rendelkeziink. Az eredeti ellendrzési dokumentumok
Orzése a Polgarmesteri Hivatal kdzponti irattaraban torténik.

VI. Az ellenorzéseket segité egyéb tényezok

Az ellenbrzési tevékenységet segiti az illetékes irodaktdl (Pénziigyi Iroda, Onkormanyzati Iroda,
Kabinetiroda, Stratégiai és Projektkoordinacios Iroda stb.) kapott informacié az ellenérizendd
intézmények szakmai tevékenységével kapcsolatban.

Nyomon kovetjik a mindségiranyitasi rendszer éves felliilvizsgalati tervének megvaldsulasat is,
esetleges pénziigyi-gazdasagi jellegli jelzésiiket a kockazati tényezbk kdzott szerepeltetjik.

VII. Az ellenorzéseket akadalyoz6 egyéb tényezok

Az ellenGrzések id6beosztasaban és megvaldsithatdsagaban 2018. évben is igyekeztiink
alkalmazkodni az ellen6rzott szervezet munka és pihend idejéhez, ha kellett megszakitassal
végeztiink el egy-egy ellendrzést, a soron kiviili ellendrzések a tartalékido terhére torténtek.

VIII. Az ellendrzési tevékenység fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A Dbels6 ellen6rzéssel szemben alapvet6é elvards, hogy megallapitdsaival segitse az
intézményvezetoket a dontéshozatalban, tarja fel az esetleges szabdlytalansagokat, nyujtson
segitséget az 6nkormanyzat intézményei jogszerl miikodéséhez.

A 2018. évi ellendrzési terv kidolgozasa soran az intézmény kockazatelemzését alapul véve a belsd
ellendrzés azon teriiletek kivalasztasara tett javaslatot, ahol a szervezeti és személyi valtozasok

5



miatt magasabb a kockdzatok bekdvetkezésének valdszinlisége, illetve jogszabalyok a belsé
ellenGrzés szamara elGirtak.

IX. A bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossaganak,
hatékonysaganak és eredményességének vizsgalata

A belsé kontrollrendszer javitasa érdekében tett javaslatok

Az intézmény a normaknak megfeleléen kialakitotta az ellendrzési nyomvonalakat, megalkottak a
kockazatkezelés miikodtetésének és a szabalytalansagok kezelésének szabdlyzatat. A fenti
szabdlyzatok altalaban a koltségvetési szervek SZMSZ-ének mellékletét képezik.

2012. januar 1-t6l hatalyos allamhaztartasrdl szoldé 2011. évi CXCV. térvény 69. §-a a belso
kontrollrendszerek fogalmat, céljat:

» (1) A belsG kontrollrendszer a kockazatok kezelése €s targyilagos bizonyossag megszerzése érdekében kialakitott
folyamatrendszer, amely azt a célt szolgalja, hogy megvaldsuljanak a kbvetkezd célok:

a) a miikodes és gazdalkodds soran a tevékenységeket szabalyszerlen, gazdasagosan, hatékonyan, eredmeényesen
hajtsak végre,

b) az elszamolasi kdtelezettségeket teljesitsek, és

¢) megvédjék az erdforrasokat a veszteségektdl, karoktol €s nem rendeltetésszerd hasznalattol. ”

A koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és bels6 ellenbrzésrol szolé 370/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet 310. §-ai elGirjak:

3. § A kdltségvetési szerv vezetdje felelés a belsd kontrollrendszer keretében - a szervezet minden szintjén érvényestild - megfelelé
a) kontrollkérnyezet,
b) integralt kockazatkezelési rendszer,
¢) kontrolltevékenységek,
d) informacids és kommunikacios rendszer, €s
e) nyomon kévetési rendszer (monitoring) kialakitasaert, miikodtetéséért és fejlesztéséert.

4. § A belsd kontrollrendszer tartalmazza mindazon elveket, eljarasokat és belsé szabalyzatokat, melyek biztositigk, hogy

a) a koltségvetési szerv valamennyi tevékenysége és célja dsszhangban legyen a szabalyszeriiséggel, szabalyozottsaggal, valamint
a gazdasagossag, hatekonysdg és eredmeényesség kévetelméenyeivel,

b) az eszkozokkel és forrdsokkal valo gazdalkoddsban ne kerdiljon sor pazarldsra, visszaéleésre, rendeltetésellenes felhasznaldsra,

¢) megfeleld, pontos €s naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a kdltségvetési szerv mikodésével kapcsolatosan, és

d) a belsd kontrollrendszer harmonizdcidjdra és osszehangoldsara vonatkozo jogszabalyok végrehajtasra kertilienek a modszertani
utmutatok figyelembevételével,

5. § (1)A koltségveteési szervek belsd kontrollrendszerét - a szervezeti sajatossagok figyelembeveételével az dllamhaztartasért felelds
miniszter dltal kézzetett modszertani utmutatok alkalmazdsaval kell kialakitani és miikodtetni.

(2) A belsé kontrollrendszer fejlesztése soran figyelembe kell venni az dllamhaztartdsi kiilso ellendrzést kormanyzati szintd
ellendrzést végzd szervek és a belsd ellendrzési tevékenységet végzok altal megfogalmazott ajanidsokat és javaslatokat.

6. § (1) A kdltségvetési szerv vezetdje koteles olyan kontrollkdrnyezetet kialakitani, amelyben

a) vildgos a szervezeti struktura, a folyamatok atlathatoak,

b) egyértelmiiek a felelbsségi, hatdskori viszonyok és feladatok,

¢) meghatarozottak, ismertek és elfogadottak az etikai elvardsok a szervezet minden szintjen,

d) atiathato a humaneroforrds-kezeles,

e) biztositott a szervezeti célok és értékek iranyaban valo elkdtelezettseég fejlesztése és eldsegitése.

(2) A kdltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és mikodtetni a szervezeten bell,
amelyek biztositisk a rendelkezésre allo forrasok atlathato, szabalyszertd, szabélyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes
felhasznéldsat.

(2a) A kdltségvetési szerv vezetdje rendszerezi a koltségvetési szerv folyamatait, kijeloli a folyamatok miikodésében részt vevd
szervezeti egységeket, valamint a folyamatért altaldnos felelésseget visell vezetd beosztdsu személyt (a tovabbiakban: folyamatgazda).

(3) A koltségvetési szerv vezetdje koteles elkésziteni és rendszeresen aktualizélni a koltségvetési szerv ellendrzési nyomvonaldt,
amely a koltségvetési szerv mikodeési folyamatainak széveges, tabldzatokkal vagy folyamatéabrakkal szemiéltetett leirdsa, amely
tartalmazza kiilondsen a felelosségi €s informacios szinteket és kapcsolatokat, iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehetdveé téve azok
nyomon kovetését és utdlagos ellendrzeset.

(4)A Kkodltségvetési szerv vezetdje koteles szabalyozni a szervezeti integritast sérté események kezelésének
eljarasrendjét, valamint az integralt kockazatkezelés eljardsrendjét.

(4a) A szervezeti integritast sertd események kezeléseének eljarasrendje tartalmazza:

a) a bejelentett kockazatok és események elozetes értékelésének modszertanat,
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b) a bejelentés kivizsgalasahoz sziikséges informaciok dsszegydjtésének modjat,

¢) az érintettek meghallgatasanak eljarasi szabalyait,

d) a vonatkozo dokumentumok atvizsgaldsanak szabalyart,

€) a szervezeti integritdst sértd események elharitasahoz sziikséges intézkedéseket,

f) az alkalmazhato jogkdvetkezmenyeket,

g) a bejelentd szervezeten beliili védelmére, illetve elismerésére, valamint a vizsgalat eredményerdl valo tdjékoztatasara vonatkozo
szabalyokat és

h) a szervezeti integritast sértd események bekdvetkezésének megelézésére kialakitott eljdrasi szabalyokat.

(5) A kdltségvetési szerv vezetdjenek feleldssége olyan belsd kontrollrendszer kialakitdsa, amely minden tevékenyséegi kor esetében
alkalmas az etikai értkek €s az integritas érvényesitésének biztositdsara.

7. § (1) A kdltségvetési szerv vezetdje koteles integralt kockazatkezelési rendszert miikodtetni.

(2) Az (1) bekezdésben elirt tevékenység soran fel kell mérni és meg kell dllapitani a kdltségvetési szerv tevékenységében rejld és
szervezeti célokkal Osszefiiggd kockazatokat valamint meg kell hatdrozni az egyes kockdzatokkal kapcsolatban szikséges
intézkedéseket, valamint azok teljesitésének folyamatos nyomon kovetésének modjat.

(3) Az integralt kockdzatkezelési rendszer magaban foglalja a jogszabalyban elbirt kockdzatkezelési kotelezettségeket, amelynek
mikodtetése soran figyelembe kell venni az dgazati utmutatokat is.

(4)A kdltségvetési szerv vezetdje az integralt kockazatkezelési rendszer koordindldsara szervezelti feleldst jelol ki. Belsé ellendr
szervezeti feleldsnek nem jelolhetd ki. Ha a kdltségvetési szerv integritds tanacsadot foglalkoztat, akkor az integralt kockazatkezelési
rendszer koordinaldsaval kapcsolatos feladatokat az integritas tandcsado latja el

(5) A folyamatgazdaknak egytitt kell mikodnitik az integralt kockazatkezelési rendszer koordinadldsara kijeldlt szervezeti feleldssel.

8. § (1) A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten bellil kontrolltevékenysegeket kialakitani, melyek biztositiak a kockazatok
kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez, és erdsitik a szervezet integritasat.

(2)A kontrolftevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozoan biztositani kell a szervezeti célok eléréset veszélyeztetd
kockazatok csokkentésére franyulo kontrollok ki€pitéset, kilondsen az alabbiak vonatkozdsaban:

a) a dontések dokumentumainak elkészitése (ideértve a koltségvetési tervezes, a kitelezettségvallaldsok, a szerzodések, a
kifizetések, a tamogatasokkal valo elszamolds, a szabalytalansag miatti visszafizettetések dokumentumait is),

b) a dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi €s eredményessegi szempontu megalapozottsaga,

¢) a dontések szabalyszerdségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése, valamint

d) a gazdasagi eseméenyek elszamoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld konyvvezetés és beszamolds).

(3) Az (2) bekezdes a), c) és d) pontiaban felsorolt tevékenységek feladatkori elkilonitéset biztositani kell.,

(4) A kdltségvetési szerv vezetdje kiteles a koltségvetesi szerv belsé szabalyzataiban a feleldsségi korok meghatarozasaval legalabb
az alabbiakat szabalyozni:

a) engedeélyezési, jovahagyasi €s kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz és informaciokhoz valo hozzafeéres,

¢) beszamolasi eljarasok.

9. § (1) A kdltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszereket kialakitani €és mikodtetni, melyek biztositiak, hogy a megfelelé
informdciok a megfeleld idoben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

(2) Az informdcios rendszerek keretében a beszamoldsi rendszereket ugy kell mikddtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatoak,
pontosak és dsszehasonlithatoak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridék és modok vildgosan meg legyenek hatarozva.

10. §A koltségvetesi szerv vezetdje koteles kialakitani a szervezet tevékenységenek, a celok megvalositasanak nyomon kdvetéset
biztosito rendszert, mely az operativ tevékenységek keretében megvaldsulo folyamatos és eseti nyomon kévetésbdl, valamint az operativ
tevekenységektdl fiiggetiendil mikodd belsd ellendrzésbdl allhat.

Az intézmény vezetGjének a fenti jogszabaly szerint fellil kell vizsgalnia és ki kell alakitani a belsd

kontrollrendszerét, ennek érdekében el kell késziteni az intézményére hianyzd szabalyzatokat,
kiegésziteni az ellenbrzési nyomvonalat.

Veszprém, 2019. februar 5.

Rompos Gabriella Klausz Eva
irodavezetd intézményvezeto



