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Figyelemmel a helyi dnkormanyzatokrol szolo 1990. évi LXV. tv. 35. §-dban foglaltakra — a
kozpénzek ésszerli felhaszndlasa atlathatdosdganak és széles korti nyilvanos ellendrizhetdségének
megteremtése, tovabba a kozbeszerzések soran a verseny tisztasdganak biztositasa érdekében —
Eplény Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete (tovabbiakban: Képvisel6-testiilet) a
kozbeszerzésekrél szolo 2011. évi CVIII. térvény (tovabbiakban: Kbt.) 22. §-ban foglalt
kotelezettsége alapjan az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja:

. CIM
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT HATALYA

E szabalyzat hatalya kiterjed Eplény Kozségi Onkorményzatra. Jelen szabélyzat rendelkezéseit
kell alkalmazni, az Eplény Koézségi Onkormanyzat, mint ajanlatkérd altal lefolytatandé
kozbeszerzési eljarasokban, ha a beszerzés értéke meghaladja a Kbt-ben és az adott évre
vonatkoz6 koltségvetési torvényben meghatarozott értékhatdrokat. A Képviseld-testiilet dontése
alapjan jelen szabalyzatot az értékhatar alatti beszerzésre onként is alkalmazhatja.

1. CcIm

A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

1. fejezet
A kozbeszerzési terv
1.1 A kozbeszerzések és a kozbeszerzési eljarasok tervezése

1.2.1. A 2011. évi CVIII. torvény 33. §-a alapjan a korjegyzdi feladatokat ellatdo Zirc Varosi
Polgarmesteri Hivatal (tovabbiakban:Hivatal) legkésébb minden év marcius 31-ig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni.

1.2.2. A Hivatal - a koltségvetési koncepcio elfogadasat kovetd egy honapon beliil — attekinti az
adott koltségvetési évben varhatéan esedékes beszerzéseket, és errdl tajékoztatd jelentést
készit a Polgarmester részére, kiilon kiemelve a kozponti kdzbeszerzésekhez valo
csatlakozas lehetdségeit.

1.2.3. Az éves osszesitett kozbeszerzési terv (tovabbiakban kozbeszerzési terv) elkészitésérol,
a sziikséges dokumentumok el6készitésérdl, legkésébb minden év marcius 31-ig a
Hivatal, a www.epleny.hu honlapon t6rténé megjelentetésérél pedig a Polgarmester
gondoskodik.

1.2.4. A Kozbeszerzési Tervet a Hivatal legalabb 6t évig koteles megérizni. A Kdzbeszerzési
Terv nyilvanos.

1.2.5. A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest modosuld kdzbeszerzési
igény esetén a kozbeszerzési tervet modositani kell. A modositas elkészitését a Hivatal
végzi.



1.2

1.2.1.

1.2.2.

1.3

1.3.1.

2.1.

2.1.1.

2.1.2.

A kozbeszerzési terv modositasa

A kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozé
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A KépviselO-testiilet a kozbeszerzési tervben nem
szerepld kozbeszerzésére vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésre
vonatkoz6 eljarast is lefolytathatja, ha az 4altala elére nem lathatd okbol eldallt
kozbeszerzési igény vagy egyéb valtozas 1ép fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési
tervet modositani kell az ilyen igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a
modositas indokat is (Kbt. 33. § (3) bek.). A moddositasra vonatkozo javaslatot a Hivatal
késziti eld, az igény felmeriilését kovetd 15 napon beliil.

Az Oonkormanyzat koteles a Kozbeszerzési Hatosdga vagy az illetékes ellen6rzd szervek
kérésére a kozbeszerzési tervét megkiildeni.

A kozbeszerzési terv teljesitése

Az éves koltségvetési rendelet modositasa esetén a Hivatal a Kbt. eldirasainak
megfelelden feliilvizsgalja a kozbeszerzési tervet a kdzbeszerzési eljardsok Osszhangja
szempontjabol.

2. fejezet
Eves statisztikai osszegezés
Eves statisztikai 6sszegzés elkészitése

A targyévet kovetéen — az egy koltségvetési év alatt lefolytatott Onkormanyzati
kozbeszerzésekr6l — a kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint, minden év majus
31-ig el kell késziteni az éves statisztikai Osszegezést. A Hivatal gondoskodik az
Osszegzés elkészitésérdl, valamint - polgarmesteri kiadmanyozas utan - a megkiildésérdl a
Kozbeszerzési Hatosaga szamara.

A polgarmester évente tajékoztatdt készit az Onkormanyzat koltségvetését érintd
valamennyi kozbeszerzési eljarasrol, s - legkésdbb a koltségvetés végrehajtasardl szo6lo
beszamolod iddpontjdban - a Képviseld-testiilet elé terjeszti. Az eldterjesztéshez a
részanyagot a Hivatal biztositja az onkormanyzati kozbeszerzésekre vonatkozoan.
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. CI'Zl/{ )
A KOZBESZERZESI ELJARAS MENETE

1. fejezet
Altalanos rendelkezések
A kozbeszerzési eljaras elokészitése

A lefolytatasra keriild0 kozbeszerzési eljarasban ajanlatkérd: Eplény Kozségi
Onkorményzat, képviseli a Polgarmester. A  Polgarmester akadélyoztatasa,
Osszeférhetetlensége, érintettsége esetén az ajanlatkérdt az Alpolgarmester képviseli.

A kozbeszerzési eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval, dokumentéaldsaval kapcsolatos
feladatokat a Hivatal végzi.

Az eljaras minden szakaszaban biztositani kell a Kbt-ben 22. § (3) bekezdésében
megkovetelt szakértelmet. Amennyiben a lebonyolitas barmely szakasza olyan
kozbeszerzési szakértelmet igényel, mellyel a Hivatal koztisztvisel6i nem rendelkeznek,
illetve jogszabalyi el6iras miatt kotelez6 megfelelé végzettséggel rendelkezd kiilsd
szakérté igénybevétele a kozbeszerzés jelen szabalyzat szerinti lebonyolitasara kiilsé
szakértdt kell megbizni. Az eljarés kiilsé szakértovel torténd lefolytatasarol, illetve kiilsd
szakértd bevonasardl a Képviseld-testiilet dont.

A Képviselo-testiilet eldzetesen elokészitd csoportot vagy adott esetben kiilsd lebonyolitd
céget bizhat meg a kozbeszerzés eldkészitésével.

El6készité csoport (a tovabbiakban: ECS) vagy kiilso lebonyolité feladata:

Az ECS gondoskodik az elékészité feladatok végrehajtasarol:

az Osszeférhetetlenség vizsgalatat igazold nyilatkozatokat (Kbt. 24. §, a Szabalyzat 1.
melléklete szerint) beszerzi,

atlathatosagi megallapodas eldkészitése adott esetben,

az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi felhivas, ismertetd, tervpalydzati Kkiirds
(tovabbiakban: felhivas), valamint az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi dokumentéciod
(tovabbiakban: dokumentacid) elokészitése, valamint az eljards egyéb résztvevoi altal
megfeleléen szolgaltatott adatok, informaciok felhaszndldséval, a kdzbeszerzési eljaras
lebonyolitasaban  kozremiikoddé  egyéb  szervezet(ek),  vagy  személy(ek)
kozremiikddésével, véleménylik figyelembevételével,

kozzéteszi a hirdetményt, megszervezi a dokumentaciohoz valé hozzaférés lehetdségét,
megszervezi a Biralo Bizottsag iiléseit, gondoskodik a Kbt. szerinti adminisztraciorol és
dokumentélasrol, biztositja szamukra az elbirdlashoz sziikséges informacidkat és
anyagokat,

helyszini bejaras, konzultacio elokészitése, lefolytatasa,

kiegészitd (értelmezd) tajékoztatas eldkészitése,

gondoskodik az eljaras soran sziikséges hirdetmények megkiildésérol,
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az ajanlatok, részvételi jelentkezések, palyazatok, megoldasi javaslatok (tovabbiakban:
ajanlat) bontasa, a bontédsi eljards jegyzokonyvének -eldkészitése, megkiildése az
ajanlattevok részére,

az ajanlatok attekintése €s értékelése, javaslattétel a hidnypotlasra, az esetleges kizaras,
érvénytelenség, eredménytelenség megallapitasara,

hianypétlési felhivas(ok) megkiildése a részvételre jelentkezdk, ajanlattevok részére,

az ajanlatokat elbirald és szakvéleményt készité Bizottsdg részére értékelési javaslat,
birélati lapok eldkészitése,

a kozbeszerzési eljaras osszegezésének elokészitése,

az eredményhirdetés lefolytatdsa, jegyzOkonyvének elkészitése, e jegyzOkonyv és az
Osszegezés atadasa, illetve megkiildése a részvételre jelentkezok, ajanlattevok részére,

a kozzéteendo tajékoztatod hirdetmények eldkészitése, megkiildése,

folyamatosan egylittmiikodik az eljarasban a kijelolt résztvevokkel,

figyelemmel kiséri az eljaras valamennyi cselekményét és a Kbt. szerint sziikséges
intézkedéseket el6késziti polgdrmesteri kiadmanyozasra,

az eljaras teljes folyamataban kapcsolatot tart a kijelolt bels6 ellendrrel.

Az ajanlatok bontasa.

A Polgarmester feladatai:
Az el6készitd csoport tagjainak kijeldlése.

Az ajanlatok elbiralasara és az eljaras lefolytatasa soran — a Kbt-ben meghatarozott —
egyéb eljarasi dontések meghozatalara legalabb 3 tagbol allo —, de mindig paratlan szamu
— Biralo Bizottsagot kell 1étrehozni. A Bizottsag tagjait a Polgdrmester kéri fel, elsésorban
a Hivatal munkatarsai koziil. Amennyiben a Hivatal munkatarsai nem rendelkeznek a
kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel, a Bizottsag tagjaként kiilsé szakembert kell
meghivni.

A Birdlo Bizottsagnak a Polgarmester, akadalyoztatasa esetén az Alpolgarmester
tandcskozasi joggal résztvevdje.

Eves statisztikai 6sszegezés jovahagyasa.

A Kbt. 22. § (4) bekezdése szerinti Biralo Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) 1étrehozasa
a Kbt. 22. § (3) bekezdésében foglaltak figyelembe vételével.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasahoz sziikséges megbizési szerzodések alairasa.

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodés alairasa.

Jogorvoslati eljaras, keresetinditds, tovabba fellebbezés esetén az észrevételek, a
Kozbeszerzési Dontdbizottsagnak, a birdsdgnak cimzett dokumentumok alairdsa, az

eljarasok soran az Onkormanyzatot képviseld személy kijeldlése és meghatalmazésa.

Az Onkormanyzat nevében ajanlatkérdként jar el.
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A Biralé Bizottsag feladatai:

Az ajanlatok érvényességének vizsgalata soran:

ellendrzi, hogy az ajanlatok megfelelnek-e az ajanlati felhivasban, dokumentéacidban ¢€s a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek,

meg kell allapitani az ajanlattevd, valamint az igénybe venni kivant alvallalkozé
alkalmassagat, illetve alkalmatlansagat a szerzddés teljesitésére. Ennek soran ellendrzi az
igazolasok eredetiségét, a hiteles masolatok megfelel0ségét.

megallapitja, amennyiben az ajanlat érvénytelen vagy az ajanlattevét az eljarasbol ki kell
zarni,

az Osszes ajanlattevé szamara azonos feltételekkel lehetoséget biztosithat hianypotlasra; a
hianypotlas lehetdségérdl rendelkezik az ajanlatkérd nevében,

Az érvényes ajanlatokrdl irasbeli szakvéleményt készit az ajanlati felhivasban
meghatdrozott biralati szempontok alapjan.

Dontési javaslatot készit a KépviselO-testiilet részére, a kozbeszerzési eljarast lezard
dontés meghozatalahoz a Kbt-ben eléirt, az ajanlati felhivasban meghatarozott idépontig.

A Biralé Bizottsag tagjainak a felkérés elfogadasa esetén a Szabélyzat 1. mellékletében
szerepld nyilatkozatot kell kitolteni, amelyben kijelentik, hogy Osszeférhetetlenségi ok
nem all fenn.

A Bizottsag Elnoke vezeti le a bizottsagi iiléseket. A Birdld Bizottsdg munkajarol
jegyzOkonyvet készit a Szabalyzat mellékletében szerepld minta alapjan. A jegyzokonyv
részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai is.

A kozbeszerzési eljarasi szakaszokat lezaro, kozbensd dontések meghozatala.

A Birdlo Bizottsdg minden tagja egyenlé jogokkal rendelkezik, javaslatat egyszerii
szotobbséggel hozza meg, a tagok feleldssége egyetemleges.

A Kozbeszerzési Birdlo Bizottsag tagjainak megbizatdsa a megbizéas elfogadasatol az
eredményhirdetésig tart, de kiterjed az esetleges jogorvoslati eljarasra is.

A képviselo-testiilet feladatai:

Kozbeszerzési terv jovahagyasa.

A kozbeszerzési eljaras meginditasanak elrendelése a Polgarmester eléterjesztése alapjan.

A kozbeszerzési eljarast lezardo dontés meghozatala a Kbt. 22. § (5) bekezdése alapjan,
név szerinti szavazassal.
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2. fejezet
A kozbeszerzési eljaras menete és dokumentalasa
Az ajanlati/részvételi felhivas elkészitése

Az ECS vagy az eljaras lefolytatasaval megbizott szakértd, lebonyolitdé a beszerzés
szakmai igényei alapjan gondoskodik az ajanlati felhivas, valamint az elbirdlasi
szempontok 0sszeallitasarol, az ajanlati dokumentécio elkészitésérol.

Az ajanlati/részvételi felhivast a Képviselo-testiilet fogadja el. Jovahagyast kovetden az
ECS vagy a szakérté gondoskodik az ajanlati felhivas Kozbeszerzési Ertesitdben torténd
kozzétételérdl, illetve a kozzététel dijanak atutalasardl. A hirdetményt elektronikus uton is
meg kell kiildeni, tovabba a dokumentaciéra vonatkozoan a Kbt. 50. § (3) bekezdésében
foglalt el6irast kell alkalmazni. Ha a dokumentacié megkiildését kérik, és az ajanlatkérd
nem tette a dokumenticiot téritésmentesen ¢és teljes terjedelmében kozvetleniil
elektronikus Uton az ajanlattevék szamdra hozzaférhetdvé, az ajanlatkérd vagy az 4ltala
meghatdrozott szervezet a kérelem kézhezvételétdl szamitott két munkanapon beliil
koteles ennek eleget tenni, feltéve, hogy annak ellenértékét megfizették.

A kozbeszerzési eljaras meginditasa

A kozbeszerzési eljards ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével indul, a felhivast az
ajanlatkérd hirdetmény utjan koteles kozzétenni a Kbt. 40. §-a alapjan.

Az Onkormanyzat az ajanlati felhivast — a szerz8dés megkotéséhez sziikséges engedélyek
megléte esetén — akkor teheti kdzzé, ha rendelkezik a szerzddés teljesitését biztositd
anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a teljesités idépontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre all. Ez a rendelkezés nem vonatkozik arra az esetre, ha az
Onkormanyzat tAmogatéasra iranyuld igényt (palyazatot) nytjtott be vagy fog benyujtani.
Az ajanlati felhivasban (az egyéb informaciok korében) fel kell hivni az ajanlattevék
figyelmét erre a koriilményre.

Az ajanlatok rendelkezésre bocsatasa

Az ajanlati dokumentaciét az Onkorményzat vagy a megbizott szakértd bocsatja az
ajanlattevék rendelkezésére. Az ajanlatkéréd koteles gondoskodni arrdl, hogy a
dokumentacio az ajanlati felhivast tartalmazo hirdetmény kozzétételének napjatol kezdve
az ajanlattételi hatarido lejartdig magyar nyelven — ha az eljaras nyelve nem magyar,
akkor magyar nyelven is — rendelkezésre alljon.



2.4.

2.4.1.

2.4.2.

2.4.3.

24.4.

2.5.

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.54.
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Az ajanlatok benyujtasa

Az ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket irdsban és zartan, az ajanlati/részvételi
felhivasban megadott cimre kozvetleniill vagy postai uton kell benyujtani az ajanlattételi,
részvételi hatarido lejartaig.

A zart boritékban beérkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket tilos felbontani az ECS
bontasi iilése elott.

Az ajanlatok, részvételi jelentkezések személyesen torténd benyujtasa esetén a Hivatal
kijelolt tagja atvételi elismervényt allit ki, mely tartalmazza az atado, atvevd nevét, az
ajanlat, részvételi jelentkezés atadas atvételének iddpontjat (év, ho, nap, ora, perc).

A barmely modon érkezett ajanlatokat, részvételi jelentkezéseket az ajanlattételi,
részvételi hatarid6 lejartaig a megadott hivatali helyiségben, zarhat6 helyen kell 6rizni.

Az ajanlatok bontasa

Az ajanlatokat az ajanlattételi hatarid6 lejartat kovetden haladéktalanul fel kell bontani.
Az elkésett ajanlatok esetében az elkésettség tényét jegyzokonyvben kell rogziteni, az
elkésett ajanlatokat pedig bontatlanul kell megdrizni.

Az ajanlatok bontasat az ECS végzi. Ajanlatok bontasanal jelen lehetnek a Kbt. 62. § (2)
bekezdésében meghatarozott személyek.

Az ajanlatok bontasa soran ismertetni kell az ajanlat tartalmat az alabbiak szerint:

az ajanlattevo nevét, cimét (székhelyét);

valamint azokat a fobb szamszerlsitheté adatokat, amelyek a biralati szempont
(résszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

Az ajanlatok bontasarol és ismertetésérél a Kbt-nek megfeleléen jegyzékonyvet kell
késziteni, melyet a Kbt-ben meghatarozott esetekben és modon meg kell kiildeni az
ajanlattevok részére. A jegyzokonyv a kovetkezoket tartalmazza:

a kozbeszerzés targyat;

a bontasi eljaras helyét és pontos idejét;

az eljarason részt vevd szervezetek és személyek megnevezését és megjelenésiik
jogalapjat;

az ajanlatok bontasa soran kotelezoen eléirt adatok ismertetését;

az érvényesség, illetve érvénytelenség megallapitasat, nyilatkozatot arra vonatkozodan,
hogy az ajanlat a bontas soran megallapithatd formai és tartalmi kdvetelményeknek
megfelel és a tovabbi elbirdlasra alkalmas;

hidnypétlasra vonatkozoé nyilatkozatot;

bontasi eljaras befejezésének iddpontjat;

az ECS elndkének alairasat és a hitelesitésre felkért egy ECS tag alairasat;



2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.
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Ajanlatok értékelése és elbiralasa

A Biralo Bizottsag tagjai, illetve az eljaras lefolytatdsaval megbizott szakérté a
beérkezett ajanlatokrol az ajanlati felhivasban meghatarozott szempontrendszer Szerint
irasos szakvéleményt készitenek, amely kiilonosen az alabbiakat tartalmazza.
az ajanlattevé formailag érvényes ajanlatot adott-e,
az ajanlattevével szemben fennallnak-e a Kbt-ben meghatarozott kizar6 okok,
az ajanlattevd megfelel-e az ajanlat teljesitéséhez sziikséges pénziigyi-gazdasagi
alkalmassagi feltételeknek,
az ajanlattevé miiszaki-technikai szempontbol alkalmas-e az ajanlat teljesitésére,
az ajanlattevé ajanlata nem tartalmaz-e kirivoan alacsonynak vagy magasnak értékelt
ellenszolgaltatast,

a birdlati szempont (részszempontok) alapjan értékelésre keriilé adatokat.

Amennyiben az ajanlat kirivoan alacsonynak vagy magasnak értékelt ellenszolgaltatast
tartalmaz, a Bizottsag az altala 1ényegesnek tartott ajanlati elemekre vonatkozé adatokat,
valamint indokolast koteles irasban kérni. Errél a kérésr6l a tobbi ajanlattevot
egyidejileg, irdsban értesitenie kell.

Indokolast és az ajanlati elemre vonatkozd adatokat koteles kérni a Bizottsag kiilondsen
akkor, ha az ajanlati ar alapjan kalkulalhato bérkoltség nem éri el az adott agazatban
altalaban szokésos béreket vagy azokat kirivoan meghaladja, illetve, ha a szerzddés
teljesitése kapcsan felmeriilo eszkdz- és anyagkdltségek (beszerzési értékek) nem érik el
az agazatban altalaban szokasos arszintet vagy azokat kirivoan meghaladjak. A Bizottsag
az indokoléds és a rendelkezésére allo iratok alapjan koteles meggy6zddni az ajénlati
elemek megalapozottsagarol, ennek sordn irdsban tajékoztatast kérhet az ajanlattevétol a
vitatott ajanlati elemekre vonatkozoan.

A Biralo Bizottsag jegyzOkonyvben megallapitja, hogy — az ajanlati felhivasban
megfogalmazott értékelési szempontokat figyelembe véve — melyik ajanlat a
legkedvezdbb, illetve ha az ajanlati/részvételi felhivas eldirja, sorrendet allapit meg az
értékelt ajanlatok kozott.

Az ajanlatokat a legrovidebb idon beliil el kell biralni, az eljaras eredményét vagy
eredménytelenségét legkésObb az ajanlatok felbontdsatdl szamitott maximum harminc
(épitési beruhdzds esetén maximum hatvan) napon beliill, az ajanlati felhivasban
meghatdrozott eredményhirdetési iddpontban nyilvanosan ki kell hirdetni, megjeldlve az
eljaras nyertesét, és — ha arra az ajanlati felhivasban utalds volt — a kovetkezd
legkedvezObb ajanlattevot.

Az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor a Kbt. 77. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok
szerint irasbeli O0sszegzést kell késziteni az ajanlatokrdl, az ebben foglalt adatokat az
eljaras eredményének vagy eredménytelenségének kihirdetése soran ismertetni kell, és azt
az eredményhirdetést kovetden haladéktalanul meg kell kiildeni az 6sszes ajanlattevonek.
Az Osszegzés elkészitéséért, valamint az ajanlattevék részére torténd megkiildéséért a
kiils6 megbizott lebonyolitd felelds, ha nincs megbizva ilyen személy, vagy szervezet,
akkor a Polgarmester a felelGs.



2.7.

2.7.1.

2.8.

2.8.1.

2.9.

2.9.1.

2.10.

2.10.1.
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Dontés az eljaras eredményérol

A Képviselo-testiilet a kozbeszerzési eljaras eredményérdl — a Birdldo bizottsag
szakvéleményét figyelembe véve — dont.

Eredményhirdetés, az eredmény kozzététele

Az eredményt a Polgarmester, a Képviselo-testiilet megbizasabol, a Kbt-ben eloirt
idOpontban, hirdeti ki. Az eljards eredményének kihirdetésérél jegyzokonyvet kell
felvenni, amely tartalmazza:

kihirdetés helyét, iddpontjat,

a résztvevok felsorolasat, a részvétel mindségének feltlintetésével,

a kihirdetésen jelen nem 1év0 ajanlattevé nevét,

az eljaras eredményét.

Az eredmény kozzétételérdl a Polgarmester, illetve a megbizott szakérté gondoskodik.
A dokumentalas rendje

A kozbeszerzési eljards elOkészitésével, lefolytatdsaval és a szerzodés teljesitésével
kapcsolatos minden eseményt irasban — a Kbt. 34. §-ban foglaltaknak megfeleléen —
dokumentalni kell és az Osszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezarasatol, illetdleg a
szerzodés teljesitésétél szamitott 6t évig meg kell Orizni. A megérzés a Hivatalban
torténik, amelyért a Jegyzo a felelds.

A belsé ellenérzés rendje

A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzést a Zirc Kistérség Tobbeélu Tarsulas keretében
megbizott belsd ellendr végzi. A jegyzd szeptember 30-ig irasban tajékoztatot kiild a
belsé ellendrzési vezetd részére a targyévben folyamatban 1évé és lefolytatott
kozbeszerzési eljarasokrol. A kozbeszerzési eljardsokra vonatkoz6 vizsgalatok az
Onkormanyzat targyévet kovetd évre vonatkozod éves ellendrzési tervébe beépiilnek. A
kozbeszerzési eljarasok vonatkozasaban a belsd ellendrzés keretében vizsgalhatdo az
eljarasi mod kivalasztdsa, az elokészités, az elbiralas szempontjainak kivalasztasa, az
eljaras lefolytatdsanak szabalyszerlisége, a szerzddéskotés, az eljarasok nyilvanossaganak
biztositdsa. Az éves ellenOrzési tervben szerepld ellendrzési szempontok a
kockézatelemzés alapjan keriilnek meghatarozasra. Az ellendrzés sordn a Koltségvetési
szervek bels6 ellenérzésérél szoldo 370/2011.(X11.31.) Korm. rendelet és a Belso
Ellendrzési Kézikonyv szerint kell eljarni. A belsd ellendrzési vezetd és a kozbeszerzési
Tanécsadoi feladatokat kiemelten ellatod belsd ellendr minden év januar 1-ig modszertani
utmutatdt dolgoz ki a kdzbeszerzési eljarasok ellendrzésére vonatkozadan.



2.11.

2.11.1.

2.11.2.

2.12.

2.12.1.

2.12.2.
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Osszeférhetetlenség és iizleti titok

A kozbeszerzési eljaras elOkészitésében ¢€s birdlatdban nem vehet részt az, akinek
személyében a Kbt. 24. §-aban foglalt 0sszeférhetetlenség all fenn.

Az eljardsban résztvevé személyek — az eljardas megkezdése eldtt — az
Osszeférhetetlenségre és az eljarasban tudomasukra jutott iizleti tikok megorzésére
vonatkozoan kotelesek nyilatkozatot tenni.

A Szerzodés

A kozbeszerzési eljaras eredményeként 1étrejovo szerzOdés alairasara az ajanlatkérd
nevében a Polgarmester és a Jegyzo, illetve megbizasa alapjan az Aljegyz0 jogosult.

A Képviselo-testiilet dontése alapjan megkotott szerzodést a felek csak a kozbeszerzési
torvényben meghatarozott feltételek esetén modosithatjdk vagy mondhatjdk fel. A
megkotott szerzodésekre egyebekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. CIM

ZARO RENDELKEZESEK

Jelen kozbeszerzési szabalyzat €s annak 1-10. szamt mellékletei a 2012. 4prilis 1. napjan 1épnek
hatalyba. A Szabalyzat rendelkezéseit a 2012. aprilis 1. napja utdn megkezdett kozbeszerzésekre,
beszerzésekre, e kozbeszerzési eljarasok alapjan megkotott szerzOdésekre és jogorvoslati
eljarasokra kell alkalmazni.

Egyidejiileg a 70/2009.(1X.30.) Kt. szamu hatarozattal elfogadott Kozbeszerzési Szabalyzat
hatéalyat veszti.

A 2012. aprilis 1-je elott megkezdett, és még folyamatban 1évo kdzbeszerzéseket, beszerzéseket a
megkezdésiikkor hatalyos szabalyozas szerint kell befejezni.

Eplény, 2012. marcius 29.

Fiskal Janos Stimegi Attila
polgarmester aljegyz6
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1. melléklet

OSSZEFERHETETLENSEGI és TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott
I\

Lakeim: coeivviiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieninn

mint a kozbeszerzési eljarasban kozszolgalati jogviszony ald tartozo kozremiikodo,
mint a Birdlo Bizottsag tagja,

mint kiilsé megbizott kozremitkédo (pl. fiiggetlen hivatalos kézbeszerzési Tandcsado,
lebonyolito, jogi szakérto),

..................................................................................... targy  kozbeszerzési
eljarasban

a kozbeszerzésekrdl szold 2011. évi CVIII. torvény (Kbt.) 24. §-a alapjan

kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 24. §-aban meghatarozott Osszeférhetetlenségi ok, mint kizaro
koriilmény nem 4ll fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targya kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott a Kbt. 80. §-aban és a Ptk. 81. § (2)-(3) bekezdésében meghatarozott,
kozérdekli nyilvanos adatnak nem mindsiilé adatot iizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos tudomésomra jutott adatokat, tényeket, titkot megOrzom, azt sem az eljaras
befejezése eldtt, sem pedig azt kdvetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fennallasanak ¢€s a titoktartdsi kotelezettségem
megszegesének jogkdvetkezmeényeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyasolastol mentesen, sajat
kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 24. §-a bekezdés szerinti esetben az ,,Osszeférhetetlenségi és
titoktartasi nyilatkozatomhoz” csatolnom kell az érintett gazdalkodo szervezet nyilatkozatat, a
»lavolmaradasi nyilatkozatot” arrél, hogy az eljdrasban nem vesz részt ajanlattevoként, vagy
alvallalkozoként.

Eplény, 20....év ............... hé .....nap

Aldiras
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2. melléklet

MEGBIZAS

- minta -
Alulirott  coiiiiiiiiiiiiiee (lakeim:  cooiiiiiiiiiiiiiiiieaas sz.ig.:
.............................. ), Eplény Kozségi Onkormanyzat Polgarmestere (tovabbiakban
Megbizd) megbizom ......c.ccceveiiiiiiiiiiiininn. -t (a Kozbeszerzési Hatosaga altal vezetett
névjegyzekben ....ccciiiiiiiiiiiiiiiineie. szamon bejegyzett Hivatalos Kozbeszerzési
Tanacsad6, tovabbiakban: Tanacsadd), hogy a Eplény Koézségi Onkormanyzat altal
.............................. szamon lefolytatandd  kozbeszerzési  eljarassal — kapcsolatban

szakértelmével segitse az eljaras jogszabalyoknak megfeleld lefolytatasat.

A Tanacsado6 feladatai:

felhivas elkészitése;
dokumentacid elkészitése;
részvétel a birdlobizottsagban;
(75071 s

A fenti feladatok elvégzése esetén a Tanacsadot fiX .ieeeeeviieiieiiecniieneeennns Ft + AFA
megbizasi dij illeti meg. A megbizasi dij megfizetése az eljaras lezarasat kovetden, a — Megbizo
¢és a Tanacsado altal aldirt — teljesitési igazolas kidllitdsa utdn, készpénzben/atutalassal a
.............................. szamlaszamra torténik.

A Tanécsad6 a tevékenysége korében esetlegesen okozott kar megtéritéséért a Ptk. szerint felel.
A Tanacsado kijelenti, hogy rendelkezik a Kbt. és az egyéb vonatkozd jogszabaly altal
megkovetelt feleldsségbiztositassal.

Tanacsado nyilatkozik, hogy a Kbt. 24. §-aban részletezett Osszeférhetetlenségi koriilmények
személyével kapcsolatban nem allnak fenn.

Tanacsad6 kijelenti, hogy a névjegyzekbdl valo torlése esetén Megbizot haladéktalanul értesiti.
Ekkor Megbiz6 koteles ) Tanacsaddt megbizni. Ilyenkor a Tanacsadd az addig elvégzett

munkdra es0 dijra tarthat igényt.

Az egyéb nem szabalyozott kérdésekben a Kbt. és a Ptk. szabalyai az irdnyadoak.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Megbiz6 Tanacsado
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3. melléklet

JEGYZOKONYV A BIRALO BIZOTTSAG MUNKAJAROL
Kelt:
Jegyz6konyv-vezeto:
Jegyz6konyv-hitelesitok:
Alapadatok

Ko6zbeszerzés szama:

Targya: )
Ajénlatkérd: Eplény Kozségi Onkormanyzat

Felhivés/ajanlatkérés feladasanak napja:

Ajénlattételi/részvételi jelentkezési hatarido:

Jegyz6konyv 10 N
(ajanlatok/részvételi jelentkezések bontdsa, ajanlatok birdlata; részvételi jelentkezések birdlata,
hatarozathozatal, stb.)

Megallapitasok, hatarozatok:

.................................................................................................... (ajanlatot
tett/részvételre jelentkezett

.............................. , ereecettetiarietteinetasennny ereecettatierietitinenasenny
.............................. , elkésett ajanlatot tett — ....ieeveiieiiiiiniiiinnnnnnsy,  €rvénytelen
ajanlatot/jelentkezést — nyujtott  be  .c.evverviiiiiiiiiiniiiniiinnns , ajanlatok  rangsoroldsa:

Jk. vezetd Jk. Hitelesito
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BIRALATI LAP
Id6pont:
Helyszin:
Targy:
Biralé Bizottsagitag: ..............cooeiiiiiinn.n. (név) ......
L) Ajanlatteve: .....oovvvviiniiiniiiniinnnn.

Az ajanlat indokoléssal alatamasztott értékelése:

1) Ajanlatteve: ....ocvvvnevnininennininnnnn

Az ajanlat indokolassal alatamasztott értékelése:

Eplény, 20 . .....ooiiiii ho .....nap

4. melléklet

...................... (beosztas)

Biral6 Bizottsagi tag
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5. melléklet

EGYES JEGYZOKONYVEK TARTALMI KOVETELMENYEI

A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok felbontasardl késziilt jegyzokonyvnek
tartalmaznia kell:

1.6. az llés helye;

1.7. a kozbeszerzési eljaras targya ¢€s fajtdja;

1.8. a résztvevok neve; képviselt szervezetek neve

1.9. a bontas megkezdésének id6pontja;

1.10.az ajanlattevok neve (székhelye, telephelye, lakohelye);

1.11.az ajanlattevok altal kért ellenszolgaltatés;

g) az ajanlatok azon fobb szamszerlsithetd adatait, amelyek a biralati szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

h) az ajanlatokra vonatkozo6 esetleges egyéb kortilményeket

i) a bontas berekesztésének idépontja;

J) a jegyzokonyvvezeto €s a jegyzokonyv hitelesitd alairdsa, amennyiben a jegyzokonyvet nem
kozjegyz0 késziti.

A Biralé Bizottsag iilésérol késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

a) az iilés helye;

b)az iilés megnyitasanak idépontja;

C) a kozbeszerzési eljaras targya és fajtaja;

d) arésztvevok neve (jelenlétiik mindségének);

e) a felszolalok neve, és a hozzaszolasok 1ényege, illetve kiilon kérésre az elhangzottak sz
szerinti rogzitése;

) a Birdalo Bizottsdg javaslata az egyes ajanlatok/részvételi jelentkezések

ervényességére/érvénytelenségére, az eljdras eredményességére/eredménytelenségére,

g) az elbiralas szerinti értékelés;

h) a hatarozatképesség megdllapitasa, a hatarozathozatalok modja és a szavazasok szamszer(i

eredménye;

1) az ajanlatokra vonatkozo esetleges egyéb koriilmények

J) az iilés berekesztésének idGpontja;

k) a jegyzokonyvvezetd s a jegyzokonyv hitelesito aldirasa.



A
kozbeszerzés
targya és
mennyisége

l.
Arubeszerzés

I1. Epitési
beruhazas

1.
Szolgaltatas-
megrendelés

IV. Epitési
koncesszio

V.
Szolgaltatasi
koncesszio
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6. melléklet
EVES KOZBESZERZESI TERV

Eplény Kozségi Onkormanyzat
20.. évi kozbeszerzési terve

CPV  Iranyadé Tervezett Iddbeli iitemezés Sor keriil-e
kod eljarasrend  eljarasi vagy sor
tipus az eljaras szerzodés keriilt-e az
meginditasanak, teljesitéséne adott
illetve a k varhato  kozbeszerzéssel
kozbeszerzés idépontja  Osszefiiggésben
megvaldsitasana vagy a elozetes
Kk tervezett szerz6dés oOsszesitett
idépontja idétartama tajékoztato
kozzétételére?
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1. fiiggelék
KAPCSOLODO JOGSZABALYOK

Kozbeszerzési torvény és kapcsolodo jogszabalyok

2003. évi CXXIX. torvény
2011. évi CVIIL torvény

16/2012. (11. 16.) Korm.
rendelet

310/2011. (XI1. 23.) Korm.

rendelet

306/2011. (XII. 23.) Korm.

rendelet

305/2011. (XI11. 23.) Korm.

rendelet

289/2011. (XI1. 22.) Korm.

rendelet

288/2011. (XI1. 22.) Korm.

rendelet

287/2011. (XI1. 22.) Korm.

rendelet

218/2011. (X. 19.) Korm.
rendelet

93/2011. (XII. 30.) NFM
rendelet

92/2011. (XII. 30.) NFM
rendelet

48/2011. (111. 30.) Korm.
rendelet

46/2011. (111. 25.) Korm.
rendelet

256/2010. (XI. 8.) Korm.
rendelet

215/2010. (VII1.9.) Korm.
rendelet

14/2010. (X. 29.) NFM
rendelet

8001/2007. (MK. 102.)
KiiM-IRM egyiittes
tajékoztato

257/2007. (X. 4.) Korm.
rendelet

302/2006. (XI11. 23.) Korm.

rendelet

1/2006. (1. 13.) PM
rendelet
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A kozbeszerzésekrdl

A kdzbeszerzésekrdl

A gvogyszerek és orvostechnikai eszkézok kozbeszerzésenek sajatos szabalyairol

A kozbeszerzési eljardsokban az alkalmassag és a kizdaro okok igazolasdanak, valamint
a kézbeszerzesi miiszaki leiras meghatarozasanak modjarol

Az épitési beruhdzasok kozbeszerzésének részletes szabdlyairdl

A tervpalyazati eljarasok szabalyairol

A kbzszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kézbeszerzési szabalyokrol

A Kozbeszerzési Dontébizottsag altal kiszabhato szankciokrol és alkalmazasuk
részletes szabalyairol, valamint a Kozbeszerzési Dontobizottsag eljarasaért fizetendo
igazgatasi szolgaltatasi dijrol

Egyes kozbeszerzési targyu kormanyrendeletek modositasarol

A mindsitett adatot, az orszag alapvetd biztonsdgi, nemzetbiztonsdgi érdekeit érintd
vagy a kiilonleges biztonsagi intézkedést igényld beszerzések sajatos szabdlyairdl

A hivatalos kdzbeszerzési tandcsadoi tevékenységrol

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak, ellendrzésének és
kozzétetelének szabalyairdl, a hirdetmények mintdirol és egyes tartalmi elemeirdl,
valamint az éves statisztikai osszegezésrol

A kérnyezetkiméld és energiahatékony kozuti jarmiivek beszerzésének elomozditasarol

A kézbeszerzések kozponti ellendrzésérdl és engedélyezésérol

A 2011-es magyar EU-elndkség elokészitésével és lebonyolitasaval dsszefiiggd, a
kozossegi ertekhatart el nem éro értekii beszerzések sajatos szabalyairol

e

tartalmarol

14/2010. (X. 29.) NFM rendelet A kézbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények, a
biralati 6sszegezések és az éves statisztikai dsszegezések mintdirol

A Magyar Koztarsasagnak és az Europai Kozosségnek a kozbeszerzések terén fenndallo
nemzetkozi kotelezettsegeirdl

A kézbeszerzési eljarasokban elektronikusan gyakorolhato eljaradsi cselekmények
szabalyairol, valamint az elektronikus arlejtés alkalmazasarol

A védett foglalkoztatok részére fenntartott kézbeszerzések részletes szabalyairdl

A kézbeszerzési eljarasokhoz kapcsolodo, adozasra vonatkozo tajékoztatasi
kotelezettség teljesitésének eljarasi szabalyairol és dijazasrol
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rendelet
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30/2004. (1X. 8.) IM-PM
egyiittes rendelet
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A NATO Biztonsagi Beruhdzasi Program keretében megvaldsuld beszerzésekre
vonatkozo részletes szabalyokrol

A védelem terén alapvetd biztonsdgi érdeket érintd kifejezetten katonai, rendvédelmi,
rendészeti célokra szant druk beszerzésére, illetéleg szolgaltatisok megrendelésére
vonatkozo sajatos szabdlyokrol

A hulladékkezelési kézszolgaltato kivalasztasardl és a kézszolgaltatasi szerzodésrdl

A kozpontositott kozbeszerzési rendszerrdl, valamint a kozponti beszerzo szervezet
feladat- és hatdskorérdl

Az dllamtitkot vagy szolgdlati titkot, illetéleg alapvetd biztonsdgi, nemzetbiztonsdgi
érdeket érintd vagy kiilonleges biztonsagi intézkedést igenylo beszerzések sajatos

szabalyairol

A tervpalyazati eljarasok részletes szabalyairol

A gyogyszerek és gyogyaszati segédeszkozok kdzbeszerzésének részletes és sajdtos
szabdlyairol

A kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények megkiildésének és kozzétéetelenek
részletes szabalyairdl, a hirdetmények ellendrzésének rendjérdl és dijardl, valamint a
Kozbeszerzési Ertesitében torténd kézzététel rendjérdl és dijardl

A hivatalos kézbeszerzési tandcsadoi tevekenyseg feltételét kepezd
felelosségbiztositasra vonatkozo szabalyokrol

A hivatalos kdzbeszerzési tandacsadoi tevekenyseg feltételét kepezo kézbeszerzési
oyakorlatra és annak igazolasdara vonatkozo szabalyokrol

A kozbeszerzési eljardsokhoz kapcsolodd a munkavdllaldk védelmére és a
munkafeltételekre vonatkozo tajékoztatdsi kotelezettség eljidrdsi szabdlyairdl és

dijazasarol
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2. fiiggelék

~ KOZBESZERZESI ERTEKHATAROK
(2012. JANUAR 1-JETOL 2012. DECEMBER 31-IG TARTO IDOSZAKRA)

A Kozbeszerzési Hatosdga Elnokének tdajékoztatoja a 2012. évre irdnyado kozbeszerzési
értékhatarokrol (KE 2012. évi 3. szam, 2012. janudr 6.)

I. Az unios kozbeszerzési értékhatarok

1. A Kbt. II. részének — a Kbt. XIV. fejezetének kivételével torténd — alkalmazasakor:
Arubeszerzés esetén:

- a Kbt. 6. § (1) bekezdés a) pontjdban meghatarozott ajanlatkérék esetében, valamint ezen
ajanlatkérék esetében a védelem terén beszerzendd arukra akkor, ha a védelem terén a
beszerzend6 aru a Kbt. 2. mellékletében szerepel: 130 000 euro, 35 464 000 forint;

- a Kbt. 6. § (1) bekezdése szerinti egyéb ajanlatkérd esetében, valamint a Kbt. 6. § (1) bekezdés
a) pontjaban meghatarozott ajanlatkérok esetében, ha a védelem terén a beszerzendé aru a 2.
mellékletben nem szerepel: 200 000 euro, azaz 54 560 000 forint.

Epitési beruhazas esetén:

- 5000 000 eurod, azaz 1 364 000 000 forint.

Epitési koncesszio esetén:

- 5000 000 euro, azaz 1 364 000 000 forint.

Szolgéltatds megrendelése esetén; illetve ha a tervpalyazati eljards eredményként szolgaltatas
megrendelésére keriil sor; tovabba a tervpalyadzati eljards palyazati dija ¢és a palyazoknak
fizetend6 dijak egyiittes teljes 6sszege esetén:

- a Kbt. 6. § (1) bekezdés a) pontjaban meghatarozott ajanlatkérok esetében, ha a szolgaltatas a
Kbt. 3. mellékletében szerepel, kivéve a 8. csoportba tartozd kutatasi és fejlesztési
szolgaltatdsokat €s az 5. csoportba tartoz6 7524, 7525, 7526 szamu tavkozlési szolgaltatasokat:
130 000 euro, azaz 35 464 000 forint;

- a Kbt. 6. § (1) bekezdésében meghatarozott egyeb ajanlatkérd esetében, ha a szolgéltatas a Kbt.
3. mellékletében szerepel, kivéve a 8. csoportba tartozo6 kutatasi és fejlesztési szolgaltatasokat és
az 5. csoportba tartozo 7524, 7525, 7526 szamu tavkozlési szolgaltatasokat: 200 000 euro, azaz
54 560 000 forint;

- a Kbt. 3. mellékletében a 8. csoportba tartoz6 kutatdsi és fejlesztési szolgaltatasok és az 5.
csoportba tartozo 7524, 7525, 7526 szaml tavkozlési szolgaltatasok, valamint a Kbt. 4.
melléklete szerinti szolgéltatasok esetében: 200 000 euro, azaz 54 560 000 forint;

2. A Kbt. 1I. részének a Kbt. XIV. fejezetével torténd egyiittes alkalmazasakor:

Arubeszerzés esetén: 400 000 eurd, azaz 109 120 000 forint.

Epitési beruhazas esetén: 5 000 000 eurd, azaz 1 364 000 000 forint.

Szolgéltatds megrendelése esetén; illetve ha a tervpalydzati eljards eredményként szolgaltatas
megrendelésére keriil sor; tovabba a tervpalyazati eljards palyazati dija és a palyazoknak
fizetendd dijak egyiittes teljes Osszege esetén: 400 000 eurd, azaz 109 120 000 forint.
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I1. A nemzeti kozbeszerzési értékhatarok

A Kbt. 10. § (3) bekezdése szerint a nemzeti kozbeszerzési értékhatarokat is a koltségvetési
torvényben kell meghatarozni évente. Ennek megfelelden a Koltségvetési torvény a 70. §-aban a
kovetkezoképpen rogziti 2012. januar 1. és 2012. december 31. kozotti idészakban iranyado,
altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott nemzeti kdzbeszerzési értékhatarokat, melyek a 2011. évi
nemzeti kozbeszerzési értékhatarokhoz képest valtozatlanok maradtak.

1. A Kbt. IIl. részének — a Kbt. XIV. fejezetének kivételével torténd — alkalmazasakor:
Arubeszerzés esetén: 8 millio forint,

Epitési beruhazas esetén: 15 milli6 forint,

Epitési koncesszi6 esetén: 100 milli6 forint,

Szolgaltatds megrendelése esetén: 8 milli6 forint,

Szolgaltatasi koncesszio esetén: 25 millié forint.

2. A Kbt. Il részének a Kbt. XIV. fejezetével torténd egyiittes alkalmazasakor:
Arubeszerzés esetén: 50 millio forint,

Epitési beruhazas esetén: 100 millié forint,

Szolgaltatds megrendelése esetén: 50 millid forint.



