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Tisztelt Képviselo-testiilet!

A szakfeladatrendrdl és az allamhaztartasi szakagazati rendr6l szol6 56/2011.(X11.31.) NGM rendelet
(a tovabbiakban: R.) modositotta az egyes allamhaztartasi szakfeladatok korabbi szamat és
elnevezését. E valtoztatas atvezetése érdekében modositani sziikséges Eplény Kozségi Onkormanyzat
Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szolo 1/2011.(11.4.) onkormanyzati rendelet (tovabbiakban:
Rendelet) 5. szama mellékletét.

A jogszabalyi valtozasok miatt ugyancsak modositani kell a Rendelet 4. szamua mellékletét.

A R. 8. § (2) bekezdés alapjan, azon szakfeladatok esetében, amelyekben a R. 2. melléklet nem
tartalmaz kiilon meghatarozast, az 1893/2006/EK rendelet hazai alkalmazasa, a Kozponti Statisztikai
Hivatal Tevékenységek Egységes Osztalyozasi Rendszere (a tovabbiakban: TEAOR) szerinti
meghatarozast kell figyelembe venni.

A helyi 6nkormanyzatokrol sz616 1990. évi LXV. torvény (Otv.) 8. § (1) és (4) bekezdése hatirozza
meg az dnkormanyzat feladatait:

»8. § (1) A telepiiléesi onkormanyzat feladata a helyi kézszolgaltatasok korében kiilondsen: a
telepiilésfejlesztés, a telepiilésrendezés, az épitett és természeti kornyezet védelme, a lakdasgazdalkodas,
a vizrendezés és vizelvezetés, csatorndzds, koztemetd fenntartdsa, a helyi kozutak és kozteriiletek
fenntartdasa, a helyi kozutakon, a helyi onkormanyzat tulajdondban allo kozforgalom elol el nem zart
maganutakon, valamint tereken, parkokban és egyéb kozteriileteken kozuti jarmiivel torténd varakozas
(parkolas) biztositasa, helyi tomegkozlekedés, a koztisztasag és telepiiléstisztasag biztositdasa,
gondoskodas a helyi tizvédelemrdl, kozbiztonsag helyi feladatairdl; kozremitkédés a  helyi
energiaszolgaltatasban, a foglalkoztatis megoldasiban; az ovodarol, az alapfoki nevelésrdl,
oktatasrol, az egészségiigyi, a szocialis ellatasardl, valamint a gyermek és ifjusagi feladatokrol valo
gondoskodas; a kozosségi tér biztositasa, kozmiivelddési, tudomanyos, miivészeti tevékenység, sport
tamogatasa;, a nemzeti és etnikai kisebbségek jogai érvényesitésének biztositasa, az egészséges
életmod kozosségi feltételeinek elosegitése.

(4) A telepiilési onkormadnyzat koteles gondoskodni az egészséges ivoviz ellatasardl, az ovodai
nevelésrol, az dltalanos iskolai oktatasrol és nevelésrdl, az egészségiigyi és a szocialis alapellatasrol,
a kozvilagitasrol, a helyi kozutak és a koztemets fenntartasarol, a helyi kozutakon, a helyi
onkormanyzat tulajdonaban allo kozforgalom elél el nem zart maganutakon, valamint tereken,
parkokban és egyeb kozteriileteken kézuti jarmiivel torténd varakozas (parkolas) biztositasarol;
kételes biztositani a nemzeti és az etnikai kisebbségek jogainak érvényesiilését.”

Alaptevékenység: a koltségvetési szerv létrehozasarol rendelkezd jogszabalyban, illetve az alapito
okiratban a koltségvetési szerv szakmai alapfeladataként meghatarozott, valamint az alaptevékenysége
ellatasara rendelkezésre allo, id6legesen szabad kapacitas kihasznalasat célzo, nem haszonszerzés
céljabol végzett tevékenység.

Egy feladat alaptevékenységi jellegét els6sorban annak kotelezd jellege hatarozza meg. Ez a
kotelez6 jelleg fakadhat jogszabalyi el6irasbol, illetve az iranyitd szerv dontésébol. Ennek
megfelelden, ha egy szerv részére a ra vonatkozo agazati jogszabaly eldir egy kotelezd feladatot, azt
akkor is szerepeltetnie kell az alapito okirataban, ha azon elszamolasi kotelezettsége nem keletkezik.

Alaptevékenységként fel kell tehat tiintetni a szerv alapité okiratdban mindazon szakfeladatokat,
melyeket a szerv szamara jogszabaly eldir, még akkor is, ha az adott feladat ellatasa tekintetében nem
meriil fel kiadas vagy bevétel, illetve az iranyitd szerv a feladat ellatasarol mas modon, a szervtdl
fiiggetlentil gondoskodik.

Kérem a Tisztelt Képviselo-testiiletet az elSterjesztés megyvitatasara!

Eplény, 2012. aprilis 16.

Stimegi Attila
aljegyzo



Eplény Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének
....[2012.(....) onkormanyzati rendelete
Eplény Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol sz616

1/2011.(11.4.) 6nkormanyzati rendelet modositasarol

Eplény Kozségi Onkormanyzat Képviselé-testiilete a helyi dnkormanyzatokrél szold 1990.
évi LXV. tv. 18. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kdvetkezoket rendeli el:

1. § (1) Eplény Kozségi Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatarol szolo
1/2011.(11.4.) onkormanyzati rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 4. melléklete
helyébe jelen rendelet 1. melléklete 1ép.

(2) A Rendelet 5. melléklete helyébe jelen rendelet 2. melléklete 1ép

2. § (1) Jelen rendelet a kihirdetését kovetd napon 1€p hatalyba.

(2) Jelen rendelet a hatalyba 1épését kovetd napon hatalyat veszti.

Eplény, 2012.......ocoiiiiii

Fiskal Janos Stimegi Attila
polgarmester aljegyz6
A rendelet 2012, ...l napjan lép hatalyba.
Eplény, 2012........ccooeiiiiiaa.l.
Siimegi Attila

aljegyz6



1. melléklet a .../2012.(...) 6nkormanyzati rendelethez

4. melléklet az 1/2011.(I1.4.) 6nkormanyzati rendelethez

UGYREND

Eplény Kozségi Onkormanyzat
gazdalkodassal osszefiiggo feladataira



A vagyonnal kapcsolatos teljes korli, részletes nyilvantartasi rendszer kialakitasaért és
folyamatos, naprakész vezetéséért a vagyongazdalkodasi ligyintézo felelds.

A vagyonallapotot az éves zarszamadashoz csatolt vagyonleltarban be kell mutatni.

A vagyonleltarban tételesen - értékben és mennyiségben - szerepeltetni kell
— az dnkorményzat tulajdondban és
— apolgarmesteri hivatal, valamint

— az intézmények kezelésében 1évo, értékben nyilvantartott immaterialis
javakat, targyi eszkozoket és befektetett pénziigyi eszkozoket,

A zarszamadashoz csatolt vagyonleltar elkészitéséért a vagyongazdalkodasi ligyintézo felelds.

UGYREND

A Eplény Kozségi Onkormdnyzat gazdasagi szervezetének feladatait az allamhaztartdsrol
52016, tobbszor modositott 2011. évi CXCV. Térvény (Aht.), valamint a 386/2011.(X11.31.)
Korm. rendelet (Avr.), valamint a 249/2000.(XII.24.) Korm. rendelet alapjin - a
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat eloirdsait figyelembe véve - a kovetkezok szerint
hatarozom meg.

1. Az iigyrend célja, tartalma

Az tigyrend célja, hogy részletesen meghatarozza a gazdasagi szervezet feladatait, a
szervezethez tartozo vezetdk €s beosztottak gazdalkodéassal 0sszefiiggd feladat-, hatas- és
jogkdreit.

Az lgyrend a gazdasagi szervezet altal ellaitando kovetkezd feladatok végrehajtdsdhoz
kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat, szabalyokat:

— az éves koltségvetés tervezése,

— az eldiranyzat modositas,

— az lzemeltetés, fenntartas, mikodtetés, beruhazas,
— a vagyon haszndlat, hasznositas,

— a munkaerd-gazdalkodas,

— apénzkezelés,

— apénzellatas,

— akonyvvezetés,

— abeszamolasi kotelezettség, valamint

— az adatszolgaltatas.

A gazdalkodassal Osszefiiggd egyes tevékenységek végrehajtasanak részletes helyi

el6irasait a kdvetkez6 szabalyzatok rogzitik:



— aszamlarend,

— széamviteli politika,

— eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,
— leltarkészitési €s leltarozasi szabalyzat,

— a bizonylati szabalyzat,

— pénzkezelési szabalyzat,

— felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata.

2. A koltségvetés tervezésével osszefiiggo feladatok

2.1. A koltségvetési koncepcio
Az éves koltségvetés Osszeallitasat megeldzden, annak eldkészitéseként el kell késziteni
Eplény Ko6zségi Onkormanyzat koltségvetési koncepciojat.

A koncepcio elkészitésé¢hez az érvényben 1évd kozponti és képviseld-testiileti dontések
figyelembe vételével

— 4t kell tekinteni az Onalléan és a részben Ondlloan gazdalkodd koltségvetési
szervek kovetkezd koltségvetési évre vonatkozo feladatait, valamint

— az dnkorményzat bevételi forrasait.

A koltségvetési szervektdl beszerzett, valamint a polgarmesteri hivatalban meglévd
informaciok alapjan ki kell alakitani a koltségvetési koncepciot.

A bizottsagok véleményét csatolni kell a testiileti el6terjesztéshez.

A koltségvetési koncepcid november 30-ig (valasztas évében december 15-ig) torténd
elkészitéséért - a jegyzo felelds.
A koncepci6 Osszeallitasaban a Pénziigyi Osztaly vezetdje miikddik kozre.

2.2. A polgarmesteri hivatal elozetes koltségvetési javaslatanak elkészitése

Az eldzetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az
allamhaztartasrol szolo, tobbszoér modositott 2011. évi CXCV. térvény, az allamhaztartas
miikddési rendjérdl szold 386/2011. (XIL.31.) és a 249/2000.(XIL1.24.) Korm. rendelet
eldirasait, valamint az 6nkormanyzat koltségvetési koncepcidjaban foglaltakat.

A polgarmesteri hivatal eldzetes koltségvetési javaslatdnak elkészitéséért a jegyzo felelds,
Osszeallitdsaban a Pénziigyi Osztaly vezetdje miikodik kozre.
A koltségvetési javaslatot gy kell dsszeallitani, hogy kiilon-kiilon tartalmazza
— az alap-eldiranyzatot, az eldiranyzati tobbletet.
Alap-eldiranyzat tartalma

Az alap-eldiranyzat a tervévet megel6z6 év eredeti eldiranyzatanak a szerkezeti
valtozasokkal és szintre hozasokkal modositott sszege.



Szerkezeti valtozasként kell szerepeltetni a kovetkezoket:
— amegszind feladatok eldiranyzatainak éves szintii torlését,

— a tervévet megel6zd évben az dnkormanyzat altal az onkormanyzati koltségvetés
altalanos ¢és céltartaléka terhére engedélyezett - nem egyszeri jellegii -
eldiranyzatok Osszegét és az automatikus tobbleteket,

— a feladat 4tadéas-atvételébol illetve megsziintetésébdl, az intézmény
korszeriisitésébdl adodo eldiranyzat-valtoztatasokat,

— a bevételi eldiranyzat felemelése miatti eldirdnyzat novekedést,
— a kiemelt eldiranyzatok feladatstruktura, tobbletbevétel miatti moédosulasat.

Nem tekinthet6 szerkezeti valtozasnak az eldiranyzat valtoztatas, amelyet

— az Onkormanyzat egyszeri jelleglinek mindsitett az onkormanyzati koltségvetés
altalanos és céltartaléka felhasznalasakor,

— egyszeri jelleggel engedélyezett az dnkormanyzat az el6z6 évi pénzmaradvanya
terhére.

Szintre hozasként kell szamitasba venni a koltségvetési évet megel6z0 évben nem teljes
éven at ellatott, a koltségvetésbe szerkezeti valtozasként beépiilt feladatok, finanszirozasi
kotelezettségek egész ¢évi kiadasi és bevételi eldiranyzatdnak megfeleld Osszegii
kiegészitését.

Eléiranyzati kiadasi, bevételi tobblet tartalma

Az elOiranyzati kiadasi és bevételi tobblet a koltségvetési évben jelentkezd
tobbletfeladatok ellatasara, valtozatlan feladat mellett az ellatas szinvonalanak tartasara, a
mennyiségi ¢s mindségi fejlesztésekre szolgal, amely lehet

— egyszeri jellegli vagy

— a kovetkez6 év koltségvetésébe beépiild.

Az alap-eléiranyzat eldiranyzati tobblettel ndvelt 6sszege a javasolt eldiranyzat, melyet a
kovetkezOk szerint kell levezetni:

El6z6 évi eredeti eldiranyzat +
Szerkezeti valtozasok +
Bézis eloiranyzat +
Szintre hozas *
Alap-eldiranyzat +
Eldirdnyzat tobblet +
Targyévi javasolt eldiranyzat +

A javasolt eldiranyzatok tekintetében ki kell mutatni egyrészt mindazon 4thuz6do
bevételeket, kiadasokat, amelyek a kovetkezd évi koltségvetést illetden kotelezettséget
jelentenek, tovabba a javasolt eldiranyzatok kovetkezo két évre varhato kihatasat.

A tervezés soran biztositani kell, hogy az eldirdnyzatok rendes és rendKkiviili bontasban
szerepeljenek.

Az Onkorményzat koltségvetési javaslatanak Osszedllitasaért - a jegyzo feliigyelete
mellett - a Zirc Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak Pénziigyi Osztaly
vezetdje felelds.(ezutan: Pénziigyi Osztalyvezeto )



Az Onkormanyzat bevételi forrasat képezé normativ allami hozzajarulas alapjat képezo
mutatészamoknak az intézményektdl - irasban, az intézményvezetd altal alairt forméaban -
torténd  begylijtéséért, valamint felillvizsgalat utin a MAK Veszprém Megyei
Igazgatdsagahoz hatariddre torténd tovabbitasaért a Pénziigyi Osztaly vezetdje a felelds.

2.3. A koltségvetési rendelettervezet osszeallitasa

Az Onkormanyzat - helyi kisebbségi Onkorményzatok koltségvetését is tartalmazd -
koltségvetési rendeletének a koltségvetésen beliil

— a miikddési és
— a felhalmozasi
célu bevételi és kiadasi eldiranyzatokat egymastol elkiilonitetten kell tartalmaznia.

A rendelet tervezetet a kovetkezd szerkezetben kell elkésziteni.

a./az onkormanyzat és koltségvetési szervei miikodési és felhalmozasi bevételei
forrasonként.

b./ miikddési, fenntartasi eldiranyzatokat, onalléan és részben 6nalldoan gazdalkodo
koltségvetési szervenként.

Intézményen beliil kiemelt eldiranyzatként részletezve

— aszemélyi jellegli juttatasokat,

— a munkaadoét terheld jarulékokat (tarsadalombiztositasi jarulék + munkaadoi
jarulék)

— dologi jellegili kiadasokat,

— az ellatottak pénzbeli juttatasait,

— aspecialis célu tdmogatéasokat.

c./ felhalmozasi feladatok, ezen beliil
— beruhazasok feladatonként,
— felyjitasok célonként,

— egyéb felhalmozéasi céli kiadasok (pénziigyi befektetések, pénzeszkoz
atadasok), tdimogatasok,

d./ az 6nkormanyzati hivatal koltségvetése feladatonként, valamint kiilon tételben
— éltalanos és
— c¢ltartalék 0sszege,

e./ éves létszamkeret Ondlloan és részben Onalldoan gazdalkodd koltségvetési
szervenként,

f./ a tobbéves kihatassal jaro feladatok eldiranyzatai éves bontasban,

g./ a miikddési és felhalmozasi célu bevételi és kiadasi eldirdnyzatokat tajékoztatd
jelleggel mérlegszertien, egymastol elkiilonitetten, de - a finanszirozési
miveleteket is figyelembe véve - egyiittesen egyensulyban a rendelet
mellékletében be kell mutatni,



A koltségvetési rendeletnek mindezt
— a helyi 6nkormanyzatra €s koltségvetési szerveire, valamint

— a helyi kisebbségi Onkormanyzatra elkiilonitetten Osszesitve egylittesen is
tartalmaznia kell.

A koltségvetési rendelet tervezet elkészitéséért a jegyzo felelds.
A rendelettervezet 0sszeallitasaban kdzremiikodik: a Pénziigyi Osztaly vezetdje

2.4. A koltségvetési rendelet megkiildése a koltségvetési szervek részére

A képviselo-testiilet altal elfogadott koltségvetési rendeletben foglalt és a koltségvetési
szervek szamdara kotelezOen betartandd eldiranyzatokrol, valamint a koltségvetés
végrehajtasara vonatkozd szabalyokrol - a rendelet megkiildésével - tdjékoztatni kell az
intézményt.

A t4jékoztatast a rendelet elfogadasat kovetd 15 napon beliil végre kell hajtani, melynek
teljesitéséért a jegyzo felelOs.

2.5. Végleges koltségvetés tervezése

A tervezés masodik szakaszaban az onkormanyzat koltségvetési rendeletében elfogadott -
kiemelt - elGiranyzatok ¢és szabalyok szerint el kell késziteni az Onkormanyzat
koltségvetését. Az allamhaztartds informacios rendszere szdmara tovabbitando, részletes
koltségvetési eldiranyzatokat tartalmazd koltségvetést a Pénziligyminisztérium altal
targyévre kiadott ,,B./ Onkormanyzati koltségvetés” megnevezésii nyomtatvanygarnitira
tirlapjainak kitoltésével kell elkésziteni.

A nyomtatvanygarnitira kitoltéséért és a koltségvetési szervek informacios fiizeteivel
egylitt - a MAK részére - hatariddre torténd leadasaért a Pénziigyi Osztaly vezetdje felelOs.

3. Eloiranyzat modositas, atcsoportositas

A polgarmester a kozponti koltségvetésb8l meghatarozott célra az Onkormanyzat
koltségvetésébe engedélyezett poteldiranyzatokat, palyazat Utjan elnyert Osszegeket az
érintett intézményi koltségvetésbe és kozpontilag kezelt eldiranyzatokhoz — poteldiranyzat
cimén — Osszeghatar nélkiil engedélyezi és errdl a képviselO-testiiletet a koltségvetési
rendelet soron kovetkez6 modositasakor tajékoztatja.

A testiilet altal a koltségvetési rendeletben eredeti eldirdnyzatként jovahagyott
eldiranyzatok kozott eldiranyzat atcsoportositasokat, illetve eldiranyzat modositasokat a
polgarmesteri hivatal jegyzdjénél kell kezdeményezni.

El6iranyzat-atcsoportositas, illetve eldiranyzat-modositas csak az dnkormanyzat képviseld-
testliletének dontése alapjan hajthat6 végre.

Az elbiranyzat atcsoportositasra illetve modositdsra vonatkozo javaslat elkészitéséért a
Pénziigyi Osztaly vezetdje felel0s.
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Az el6iranyzat modositasokrol nyilvantartast kell vezetni, amelyért a Pénziigyi Osztaly
vezetdje altal kijelolt pénziigyi ligyintézo a felelds.

4. Az Onkormanyzat iizemeltetési, fenntartasi és miikodési feltételeinek biztositasahoz
kapcsolodo feladatok

Az éves koltségvetésben tervezett, az Onkorméanyzat miikodését szolgald eszkozok,
berendezések beszerzéséért, valamint a szilikségess¢ valt karbantartasi munkak
elokészitéséért, végrehajtasaért a Polgarmester a felelds.

5. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok

5.1. Vagyonnyilvantartdas, vagyonleltar

Az Onkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodés, valamint azok kezelésével Osszefliggd
alapvet6 szabalyokat dnkormanyzati rendelet tartalmazza.

A rendelet végrehajtasaval kapcsolatos feladatok és eljarasok a kovetkezo:.

Az Onkormanyzat vagyonanak (torzs vagyon, egyéb vagyon) folyamatos, naprakész
nyilvantartasait a Zirc Varosi Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatalanak vagyon-
gazdalkodasi ligyintézoje végzi.

Az dnkormanyzati vagyon részét képezo térzsvagyont a tobbi vagyontdl elkiilonitetten kell
nyilvantartani.

A torzsvagyont

— a forgalomképtelen és

— a korlatozottan forgalomképes
vagyonként kell nyilvantartani.

Ezek korét a tobbszor modositott 1990. évi LXV. torvény (Onkormdnyzati térvény),
valamint az 6nkormanyzat 13/2009.(X.2.) rendelete hatarozza meg.
A befektetett eszk6zokrol befektetési formanként kiilon nyilvantartast kell vezetni.

A Pénziigyi Osztaly altal értekben nyilvantartott vagyontdrgyakban bekdvetkezett
barminemii  valtozasrol a vagyonkezelési, nyilvantartdsi feladatokat ellato a
vagyongazdalkodasi ligyintézé koteles tdjékoztatni a hivatal konyvviteli nyilvantartasat
vezetd eléadot.

A tdjékoztatast a valtozas bekovetkezeését kovetd 2. napon beliil a megfeleld bizonylatok
(azok masolatanak) atadasaval kell megtenni.

5.2. Ingatlanvagyon nyilvdntartds és adatszolgaltatds

Az Onkormanyzat tulajdondban levé ingatlan vagyonrol a 147/1992. (X1.6.) Korm.
rendelet ¢és annak melléklete szerinti ingatlanvagyon katasztert kell felfektetni ¢&s
folyamatosan vezetni.
Az ingatlan kataszter

— felfektetése,

— folyamatos vezetése, valamint

— a valtozasok atvezetése és

— az adatszolgaltatas teljesitése

a vagyongazdalkodasi tligyintéz6 feladata.
Az adatszolgaltatas csak a jegyz6 alairasaval teljesitheto.
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6. Munkaero és bérgazdalkodas

Az Onkorméanyzat altal fenntartott Ovoda vezetdje esetében a Képviseld-testiilet,
kozalkalmazottak tekintetében az intézményvezetd gyakorolja a munkaltatéi jogokat.

A kinevezéssel, az atsorolassal, a munkaviszony megsziintetésével kapcsolatos elokészitd
munkalatokat (kinevezés, munkaszerzddés, datsorolds, munkaviszony megsziintetd
hatdrozat stb. elkészitése) a Zirc Vérosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatalanak
Onkorményzati Iroda vezetdje végzi.(tovabbiakban: Onkorméanyzati Irodavezetd)

Az Onkorméanyzat és a MAK kozotti - létszam és bérgazdalkodasra vonatkozd -
folyamatos munkakapcsolatot a Pénziigyi Osztalyvezetd altal kijelolt pénziigyi ligyintézo
és az Onkormanyzati Iroda vezetdje biztositja, mint jelenté-felelds.

A személyét és a személyében bedllott valtozast a MAK-kal a jegyz kozli.

A felelés tovabbitja a MAK-hoz mindazokat a

— rendelkezéseket,
— jelentéseket,

— okmanyokat,
amelyek az illetmények, tarsadalombiztositasi ellatasok és egyéb jarandosagok
folyositasara kozvetleniil vagy kdzvetve kihatassal vannak.

A munkaviszony létesitésére, megsziinésére vonatkozd okmanyokat és bérkihatasa
rendelkezéseket 24 oran beliil kell a MAK-hoz megkiildeni.

A jutalom kifizetésének megtorténte utan 48 6ran beliil kell
— a kifizetett jutalmakat,

— a levont nyugdijjarulékot és személyi jovedelemado eldleget
a bejelenteni.

A dolgozdk személyi, csaladi €s szolgalati adataiban bekdvetkezett valtozasokat minden
esetben be kell jelenteni.

A jelentd-feleldsnek
— az itt nem érintett kérdésekben a MAK altal kialakitott szabalyok szerint kell
eljarnia,
— az adatkozlés, valtozasjelentés soran a MAK altal rendszeresitett nyomtatvanyokat
kell alkalmaznia.

A 1étszdm és bérgazdalkodasra vonatkozd naprakész nyilvantartasokat a jelentd-felelds
vezeti.

A MAK részére torténd jelentések hataridére valo teljesitéséhez a vonatkozod
dokumentumokat, bizonylatokat haladéktalanul at kell adni a jelentd-felelOs részére abban
az esetben, ha azokat nem 6 kezeli, illetve nem 6 késziti el6.

7. Cél- és cimzett tamogatdsok igénybevétele
A cél- és cimzett tdmogatdsok igénybejelentése, igénybevétele és elszamoldsa sordn a

tobbszor modositott 2000. évi C. tv. és a 249/2000.(XI1.24.) szamu Korm. rendeletben
foglaltak figyelembevételével a kovetkezok szerint kell eljarni.
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Cél- és cimzett tamogatasokra vonatkozo igény csak a képviselo-testiilet targgyal
kapcsolatos dontése alapjan nyujthaté be.

Az igénybejelentések Osszedllitdsdért a pénziigyi osztalyvezetd, és a varosiizemeltetési
osztalyvezeto a felelOs.

A palyazat kedvezd elbirdlasa esetén megkotendd finanszirozasi szerzodést a Pénziigyi
Osztaly vezetdje késziti eld, amit a polgdrmester és a jegyz0 ir ala.

A beruhazasokkal kapcsolatos szdmladkat a Varosiizemeltetési Osztaly vezetdje kollaudalja
(kollaudaltatja). A  kollaudalt szamla pénzintézethez torténd benyljtasarol a
Varosiizemeltetési Osztaly vezetdje, a pénziigyi osztdly vezetdjével egyOntetlien
gondoskodik.

A beruhézassal kapcsolatos pénziigyi felhasznéaldsokrol - beruhazasonként - nyilvantartast
kell vezetni, melynek a kovetkezd adatokat kell tartalmaznia:

— beruhdzas megnevezése,

— beruhézassal kapcsolatos kiaddsok tervezett 0sszege,
— atamogatas meértéke, Osszege,

— akivitelezdi szamla

= benyujtasanak idépontja,

= eredeti 0sszege,

= kollaudalt 6sszege,

— a beruhazassal kapcsolatban igénybe vett
= sajat forras,
= tamogatas.

A nyilvéantartds vezetésérdl a Zirc Varosi Onkorményzat Polgarmesteri Hivatala
Vérosiizemeltetési Osztaly vezetdje gondoskodik.

A nyilvantartds vezetdjének, és a Pénziigyi Osztalyvezetonek a feladata a beruhédzas
befejezésekor a Beliigyminisztérium részére - a MAK-on keresztiil - kiildend6 elszamolas
elkészitése is.

8. Szamviteli nyilvantartasok vezetése

A szamviteli nyilvantartasok vezetése soran érvényesiteni kell a szamviteli torvényben és a
koltségvetés alapjan gazdalkodd szervek beszamoldsi és konyvvezetési kotelezettségérol
sz616 korméanyrendeletben meghatarozott alapelveket.

Minden gazdasagi eseményrdl, mely az Onkorményzat eszkdzeinek, illetve forrasainak
allomanyat, vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani. A szadmviteli
nyilvantartdsokba csak szabdlyszerlien kiallitott bizonylatok alapjan lehet adatokat
bejegyezni.

A bizonylatokon az adatokat id6talldo modon ugy kell rogziteni, hogy azok a kotelezd
megodrzesi hatariddig olvashatok legyenek.

Szigoru szdmadasi kotelezettség ala kell vonni azokat a bizonylatokat, nyomtatvanyokat
— amelynek az illetéktelen felhasznalasa visszaélésre adhat alkalmat,

— amelyért nyomtatvany értékét meghaladd vagy a nyomtatvanyon szerepld
névérteknek megteleld ellenértéket kell fizetni, tovabba

— a készpénz kezelésé¢hez kapcsolddd nyomtatvanyokat.
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Szigoru szdmadast nyomtatvanyként kell kezelni a polgadrmesteri hivatalban
— a készpénzcsekket,
— kiadasi- és bevételi pénztarbizonylatokat
— pénztarjelentés
— sorszamozott Urlapokat,
— menetleveleket,
— ¢étkezési jegyeket, utalvanyokat,
— szamlalap
— nyugtatomb
— (lasd még: Pénzkezelési szabalyzat)

Az e korbe tartoz6 nyomtatvanyok készletérdl és felhasznalasarol olyan nyilvantartast kell
vezetni, amelybdl a beszerzett és felhaszndlt mennyiség sorszam szerint, tovabbad a
készletvaltozasok id6pontjai egyértelmiien megallapithatok.

A felhasznal6 koteles a nyomtatvanyokkal - beleértve a rontott példanyokat is - elszamolni.
A szamviteli nyilvantartasok vezetéséhez, a bizonylatok kezeléséhez részletes eldirasokat a
szamlarend ¢és a bizonylati szabalyzat tartalmaz.

9. 1dokozi koltségvetési jelentés
Az dnkormanyzat a koltségvetési gazdalkodéasanak alakulasarol - a koltségvetési szerveket
is magaban foglalo - 1d6kozi koltségvetési jelentést koteles Osszedllitani.

Az 1dokozi koltségvetési jelentést az allamhaztartas mikodesi rendjerdl szolo
386/2011.(X11 .31.) Kormany rendeletben (Avr) meghatarozott modon kell dsszeallitani.

Az onkorményzati szintre Osszesitett adatokat a targyév

* I-III. honapjardl aprilis 15. napjaig,
* 1-V. honapjarol janius 15. napjaig, mig
*

I-IX. honapjarol oktober 15. napjaig
kell megkiildeni a MAK-hoz.

Az onkormanyzati szintli idékozi koltségvetési jelentés osszeallitasaért és a MAK-hoz
torténd tovabbitasaért a Pénziigyi Osztaly vezetdje altal kijelolt pénziigyi ligyintézd a
felelds.

9.1. Idokazi mérlegjelentés

Az onkormanyzat eszkozei és forrasai alakuldsarol negyedévenként, a f0konyvi kivonat
allomanyi szamldinak adataibol Osszeallitott mérlegjelentést kell készitenie az
allamhaztartds miikodési rendjérdl szolo 386/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet (Avr) szerint.
Az évkozi mérlegjelentést az elsé ¢és a harmadik negyedévre vonatkozdan a
targynegyedévet kovetd honap 20 napjaig, a masodik €s negyedik negyedévre vonatkozoan
a féléves, illetve az éves beszamold benyujtasanak hataridejével megegyezden kell a
MAK-hoz benytjtani.

9.2. A koltségvetési beszamolo dsszedllitasaval kapcsolatos feladatok
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Az Onkormanyzat eldiranyzatai felhasznalasardl és a gazdalkodasrol a koltségvetési
szervek beszamolasi ¢és konyvvezetési kotelezettségérol szold  249/2000.(X11.24.)
Kormanyrendelet eldirasai szerint féléves és éves beszamolot koteles késziteni.

A Dbeszamolot a meghatarozott hataridore ¢s tartalommal kell elkésziteni, a
Pénziigyminisztériumnak a zarszdmadésra vonatkozo6 tajékoztato figyelembe vételével

9.3 A4 féléves beszamolo tartalma, a beszamolo készités feladata

A féléves beszamold csak a koltségvetés pénziigyi helyzetét mutatja be, mivel az
eszkozoket és forrasokat tartalmazd mérleget, pénzmaradvany-kimutatast és eredmény-
kimutatast nem tartalmazza.

A féléves beszamolo

— pénzforgalmi jelentést és

— az éves koltségvetési beszamolod kiegészité mellékletébdl a pénzforgalom
egyeztetését tartalmazza.
A féléves beszamolasi kotelezettsége sordn a Pénziigyminisztérium altal Osszedllitott
,Onkormanyzati koltségvetési beszdmold” (féléves) nyomtatvany-garnitira firlapjainak
kitoltésével kell eleget tennie. (elektronikus titon is.)

A pénzforgalmi jelentés - az elemi koltségvetéssel azonos forméaban és szerkezetben -
tartalmazza az eredeti ¢s modositott bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a ténylegesen
befolyt (beszedett) bevételeket, a pénzforgalom nélkiili bevételeket, a ténylegesen
teljesitett kiadasokat, a pénzforgalmat tevékenységenként és azon beliil f6bb jogcimenként.

A pénzforgalom egyeztetésénél a nyitdé pénzkészlet (pénztarak, koltségvetési
bankszamldk) allomanyabdl kiindulva a pénzforgalom valtozasat, majd a zaro
pénzkészletet kell bemutatni.

A féléves beszamolot a naptari év elsd félévérdl jinius 30-i fordulonappal kell elkésziteni,
¢és azt a MAK altal megadott idépontig kell benyujtani a MAK-hoz.

A féléves beszamold osszedllitasaért és a MAK-hoz hatarid6re torténd tovabbitasaért a
Pénziigyi Osztaly vezetdje felelds.

9.4.. Az éves beszamolo tartalma, beszamolo készitéssel kapcsolatos feladatok

Az éves koltségvetési beszamolo részei:

— konyvviteli mérleg,

— pénzforgalmi jelentés,

— pénzmaradvany-kimutatés,

— elbiranyzatmaradvany-kimutatas,
— eredmény-kimutatas,

— kiegészitd melléklet.

Az Onkormanyzat az éves beszamoldsi kotelezettségének a Pénziligyminisztérium altal
osszeallitott ,,Onkormanyzati Koltségvetési Beszamoloval tesz eleget.

Az éves beszamolot a fokonyvi kivonat adataibdl - év végi, december 31-1 fordulénapot
figyelembe véve - kell elkésziteni.



15

A fokonyvi kivonat 6sszeéllitasa eldtt a kovetkezoket kell biztositani:
— leltar készitése €s atvezetése a konyvelés adatain,

— az eloiranyzatok egyeztetése a feliigyeleti szervvel a kiemelt eldiranyzatokra, az
iranyitoszervi és sajat hataskorli dtcsoportositasokra vonatkozoan,

— ¢év végi zarlati munkak elkészitése,
— amérleg Osszeallitasa a mérlegtételek értékelésével.

Az év végi zarlati munkak sordn a kovetkezoket kell elvégezni:

— a bankszamlak egyenlegének egyeztetését a december havi utolsé bankszamla-
kivonat adataival,

— a pénztarjelentések december havi utols6 adatainak egyeztetését a fokonyvi
pénztar-szamla adataval,

— a polgarmesteri hivatalhoz tartoz6 részben 6nallé intézmények részére kiutalt
ellatmany egyenlegének egyeztetését,

— a decemberben kifizetett bérek elszamolasat feladas alapjan,
— abevételek és kiadasok konyvelését december 31-ig szakfeladatonként,

— a leltarral megallapitott készletek, kovetelések (addsok, vevok egyéb kovetelések)
¢s  kotelezettségek  (szallitok)  allomanyvaltozasanak  elszdmolasat a
tokevaltozassal szemben,

— a pénzforgalmi jelentés elkészitését kdvetden az allomanyi és forgalmi szamlak
atvezetését az dallomanyir szamldkra a tokevaltozassal egyidejiileg torténd
elszamolassal,

— az értékcsokkenések elszamolasat,

— a felhalmozasi célu atutalasok és bevételek atvezetését a Koltségvetési bevételek
¢és kiadasok, illetve a Vallalkozasi bevételek és kiadasok szamlara,

— a Koltségvetési bevételek és kiaddsok és a Vallalkozasi bevételek és kiadasok
szamla atvezetését a Koltségvetési tartalék, illetve a Vallalkozoi tartalék szamlara.

r J 4

Az éves beszamolod Osszedllitasaért és a MAK-hoz hataridére torténd tovabbitisaért a
Pénziigyi Osztaly vezetdje felel0s.

A beszamolo részét képezi
— anormativ allami hozz4jaruldsokkal valamint

— a cimzett- és céltdmogatasokkal
torténd elszamolas.

A normativ 4llami  hozzdjarulassal valdé elszdmolas érdekében a tényleges
mutatészamoknak az intézményektdl - irasban, az intézményvezetd altal alairt forméaban -
torténd begyljtéséért a Pénziigyi Osztaly vezetdje felelds.

A tényleges mutatoszamokra vonatkoz6 adatszolgaltatds hataridejét ugy kell kialakitani,
hogy annak ellendrzése a beszamolo elkészitéséig megtorténhessen. Az intézmények altal
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szolgaltatott adatokat a beszamolo végleges Osszeallitasa, a MAK részére torténd leadasa
el6tt ellendrizni kell.

A mutatoszdmok ellendrzéséért a jegyz6 felelds.

Az allami koltségvetéssel torténd elszamolés pénziigyi teljesitéséért jegyzo a felelds.

Az éves beszamol6 keretében informaciot kell szolgaltatni tovabba az igénybevett

—cél és

— cimzett tamogatasokrol.

A beszamolo 0Osszeallitasdhoz sziikséges adatokat a tdmogatasi formakkal kapcsolatos
nyilvantartast vezetd személy koteles biztositani.

9.5. Zarszamadas

A zarszamadasi rendelettervezet elkészitéséért a jegyzo felelos.

A zéarszdmadast az Osszehasonlithatésag érdekében a koltségvetési rendelettel azonos
szerkezetben kell dsszeallitani.

A rendelettervezetet az éves munkatervben foglalt idépontig kell elkésziteni.

Az Onkormanyzat zarszamadasanak Osszeallitasaval kapcsolatban az intézményeknek

adatszolgaltatasi kotelezettségiik van. A

sziikséges informacidk tartalmdt és az

adatszolgaltatasra vonatkoz6 hataridét a jegyz6 évenként kiadasra keriilo - zarszdmadéassal
¢és beszamolo készitésével kapcsolatos - rendelkezése szabalyozza.

10. A gazdalkodas rendjét meghatarozo belsé szabalyzatok készitésére, tartalmara

vonatkozo eloirasok

A polgarmesteri hivatalnal a gazdalkodas viteléhez a kovetkezd szabalyzatokat kell
elkésziteni, és folyamatosan karbantartani melyek e szabalyzat fiiggelékét képezik:

oakrwdE

R B oo~

12.
13.
14.
15.

0.
1. szamu fiiggelék

szamu fliggelék
szamu fliggelék
szamu fliggelék
szamu fliggelék
szamu fliggelék
szamu fliggelék

szamu fliggelék
szamu fliggelék
szamu fliggelék
szamu fliggelék

szamu fliggelék
szamu fliggelék
szamu fliggelék
szamu fliggelék

Szamviteli politika

Szamviteli rend

Hazipénztar és pénzkezelési szabalyzat

Pénzforgalmi szamla pénzkezelésére vonatkozo6 szabalyzat
Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat

Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének
szabalyzata

Bizonylati szabalyzat

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata

Teljesités szakmai igazolasara jogosult személyek kijelolése
Pénzgazdalkodési jogkoroket gyakorlok beosztasardl és nevérdl
Kotelezettségvallalds és utalvanyozas felhatalmazassal torténd
ellatasahoz

Ervényesités ellatasahoz sziikséges irasbeli megbizasrol
Gépjarmiivek koltségelszamoléasanak szabalyzata

Szamlarend

Kikiildetési koltségek elszamolasa

A szabalyzatokat a jogszabalyi valtozasokat, valamint az intézmény feladataban
bekovetkezett valtozasokat kovetd 90 napon beliil aktualizalni kell.”
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2. melléklet a .../2012.(...) 6nkormanyzati rendelethez

,»J. melléklet az 1/2011.(I1.4.) onkormanyzati rendelethez

Eplény K6zségi Onkorményzat altal ellatott szakfeladatok:

020000

Erd6gazdalkodas

360000

Viztermelés, -kezelés, -ellatas

370000

Szennyviz gy(jtése, tisztitasa, elhelyezése

381103

Telepulési hulladék vegyes (6mlesztett) begydijtése, szallitasa, atrakasa

382101

Teleplilési hulladék kezelése, artalmatlanitdsa

382200

Veszélyes hulladék kezelése, drtalmatlanitasa

412000

Lakd- és nem lakdépllet épitése

421100

Ut, autdpalya épitése

429900

Egyéb m.n.s. épités

493102

Varosi és el6varosi kozuti személyszallitas

493909

M.n.s. egyéb szarazfoldi személyszallitas

522001

Kozutak, hidak, alagutak Gzemeltetése fenntartdsa

562912

Ovodai intézményi étkeztetés

562913

Iskolai intézményi étkeztetés

562917

Munkahelyi étkeztetés

581400

Folyoirat, idGszaki kiadvany kiadasa

631000

Adatfeldolgozas, web-hoszting, vildghalo-portal szolgaltatas

660002

Egyéb pénzigyi tevékenység

681000

Sajat tulajdond ingatlan adasvétele

682001

Lakdingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése

682002

Nem lakdingatlan bérbeadasa, (izemeltetése

692000

Szamviteli, kdnyvvizsgdldi, addszakértsi tevékenység

749050

M.n.s. egyéb szakmai tudomanyos, muiszaki tevékenység

813000

Zoldterilet-kezelés

841112

Onkormanyzati jogalkotas

841114

Orszaggylilési képviselGvalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

841115

Onkormanyzati képviselévalasztasokhoz kapcsolodd tevékenységek

841116

Orszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzati valasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek

841117

Eurdpai parlamenti képvisel6valasztashoz kapcsolodo tevékenységek

841118

Orszagos és helyi népszavazashoz kapcsolddo tevékenységek

841126

Onkormanyzatok és tébbcélu kistérségi tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

841154

Az 6nkormanyzati vagyonnal vald gazdalkoddssal kapcsolatos feladatok

841173

Statisztikai tevékenység

841192

Kiemelt (allami és) 6nkormanyzati rendezvények

841402

Kozvilagitas

841403

Varos-, kozséggazdalkodas m.n.s. szolgaltatasok

841901

Onkormanyzatok és tarsulasok elszamoldsai

841902

Kozponti koltségvetési befizetések
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Finanszirozasi m(iveletek

841907

Onkormaényzatok elszdmolasai a kdltségvetési szerveikkel

841908

Fejezeti és 4ltaldnos tartalékok elszdmolasa

842155

Onkormdényzatok m.n.s. nemzetkdzi kapcsolatai

842531

A polgari védelem agazati feladatai

842532

A lakossag felkészitése, tajékoztatasa, riasztas

842541

Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggs tevékenységek

851000

Ovodai nevelés intézményeinek, programjainak komplex tdmogatasa

851011

Ovodai nevelés, ellatas

851012

Sajatos nevelési igényl gyermekek dvodai nevelése, ellatasa

852011

Altalanos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)

852012

Sajatos nevelési igényl altalanos iskolai tanuldék nappali rendszer(i nevelése, oktatasa (1-4.
évfolyam)

852013

Nemzetiségi tanulék nappali rendszer( altaldnos iskolai nevelése, oktatasa (1-4. évfolyam)

852014

Altalanos iskolai felnéttoktatas (1-4. évfolyam)

852021

Altalanos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatasa (5-8. évfolyam)

852022

Sajatos nevelési igényl altalanos iskolai tanuldk nappali rendszer(i nevelése, oktatasa (5-8.
évfolyam)

855911

Altalanos iskolai napkozi otthoni nevelés

855912

Sajatos nevelési igényd tanuldk napkozi otthoni nevelése

855913

Nemzetiségi tanuldk napkozi otthoni nevelése

855914

Altalanos iskolai tanuldszobai nevelés

855915

Sajatos nevelési igényd tanuldk altalanos iskolai tanulészobai nevelése

855916

Nemzetiségi tanuldk altaldnos iskolai tanuldszobai nevelése

856099

Egyéb oktatdst kiegészit6 tevékenység

869039

Egyéb, m.n.s. kiegészit6 egészségligyi szolgaltatds

869041

Csalad- és névédelmi, egészségligyi gondozas

869042

Ifjusag-egészségligyi gondozas

869047

Komplex egészségfejleszt6, prevencids programok

869049

Egyéb betegségmegelGzés, népegészségligyi ellatas

882000

Onkormanyzati szocialis tamogatasok finanszirozasa

882111

Aktiv koruak ellatasa

882112

Id&skoruak jaradéka

882113

Lakasfenntartasi tdmogatas normativ alapon

882114

Helyi rendszeres lakasfenntartdsi tdmogatas

882115

Apolasi dij alanyi jogon

882116

Apolasi dij méltanyossagi alapon

882117

Rendszeres gyermekvédelmi pénzbeli ellatds

882118

Kiegészité gyermekvédelmi tamogatds

882119

Ovodaztatasi tdmogatas

882121

Helyi eseti lakasfenntartasi tAmogatas

882122

Atmeneti segély

882123

Temetési segély

882124

Rendkivili gyermekvédelmi tAmogatas

882129

Egyéb dnkormanyzati eseti pénzbeli ellatasok




882201
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Addssagkezelési szolgaltatas

882202

Kozgyogyellatas

882203

Koztemetés

889201

Gyermekjdléti szolgdltatds

889921

Szocialis étkeztetés

889922

Hazi segitségnyujtas

889924

Csalddsegités

889928

Falugondnoki, tanyagondnoki szolgdltatas

889935

Otthonteremtési tamogatas

889936

Gyermektartasdij megelSlegezése

889942

Onkormanyzatok altal nyujtott lakdstamogatas

889967

Mozgaskorlatozottak gépjarmd-szerzési és —atalakitasi tAmogatasa

890111

EsélyegyenlGség elGsegitését célzé altalanos, komplex tevékenységek és programok

890112

Az egyenld bandsmdd megvaldsulasat célzé altaldnos tevékenységek és programok

890114

A hatranyos helyzetl gyermekek, fiatalok és csaladok életminéségét javitd programok

890216

Onkormanyzatok ifjusagi kezdeményezések és programok, valamint tdmogatasuk

890301

Civil szervezetek m(ikodési tdmogatdsa

890302

Civil szervezetek program- és egyéb tdmogatdsa

890441

Rovid id6tartamu kozfoglalkoztatas

890442

Foglalkoztatast helyettesit6 tdmogatasra jogosultak hosszabb idétartamu kozfoglalkoztatasa

890443

Egyéb kozfoglalkoztatas

890505

Helyi kozosségi tér biztositasa, miikodtetése

890506

Egyhazak kozosségi és hitéleti tevékenységének tamogatdsa

890509

Egyéb m.n.s. kozOsségi, tarsadalmi tevékenységek tdmogatdsa

900400

Kulturalis mlsorok, rendezvények, kiallitasok szervezése

910121

Konyvtari dllomany gyarapitasa, nyilvantartasa

910122

Konyvtari dllomany feltarasa, megGrzése, védelme

910123

Konyvtdri szolgdltatasok

910501

K6zmlivelSdési tevékenységek és tamogatasok

910502

KozmlvelSdési intézmények, kozosségi szinterek mikodtetése

931102

Sportlétesitmények mikodtetése és fejlesztése

931201

Versenysport-tevékenység és tdmogatdsa

931202

Utanpdtlas-nevelési tevékenység és tdmogatasa

931204

Iskolai, didksport-tevékenység és tdmogatasa

931301

Szabadid@sport- (rekreacios sport-) tevékenység és tamogatdasa

931903

Mashova nem sorolhatd egyéb sporttdmogatas

932911

Szabadid&s park, firdé és strandszolgaltatas

932913

Sipalya Gzemeltetése

932918

Mindenféle m.n.s. szabadid&s szolgaltatas

932919

M.n.s. egyéb szorakoztatasi tevékenység

940000

K6zosségi, tarsadalmi tevékenység

960302

Koztemet6 fenntartas és mikodtetés




